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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para la asignacion de los recursos del Subsidio Familiar de Vivienda a los hogares
postulantes en cualquiera de las convocatorias que adelante el Gobierno Nacional a través del Fondo Nacional
de Vivienda.

2. ALCANCE

Inicia desde la expedicién del acto administrativo de apertura de la convocatoria o postulacion directa de los
potenciales beneficiarios del subsidio; continia con la validacion de requisitos, asignacion, publicacién de los
hogares beneficiarios del subsidio y termina con el pago y entrega del subsidio y/o con aceptacion de la renuncia
y posible sustitucion del hogar beneficiario segun el caso.

3. DEFINICIONES

- Programa de Vivienda Gratuita: es el programa que adelanta el Gobierno Nacional con el propésito de
entregar viviendas de interés prioritario, a titulo de subsidio en especie, a la poblacién vulnerable referida en el
articulo 12 de la Ley 1537 de 2012.

Postulacion. es la solicitud individual por parte de un hogar, suscrita por todos los miembros mayores de edad,
con el objeto de acceder a un subsidio familiar de vivienda en cualquiera de las modalidades definidas en la ley
0 en la presente seccién.

Asignacion: es el acto administrativo de FONVIVIENDA, en su condicion de entidad otorgante, que define
quiénes son los beneficiarios del SFVE, y que se emite como resultado del proceso de identificacidn, postulacion
y seleccidn de los potenciales beneficiarios.

VIPA-Programa de Vivienda de Interés Prioritario Para Ahorradores: va dirigido a trabajadores formales o
informarles que demuestren ingresos hasta 2 salarios minimos mensuales legales vigentes.

MI CASA YA-Programa de Promocion de Acceso a la Vivienda de Interés Social-MCY.: esta dirigido a
trabajadores formales e informales que demuestren ingresos superiores a 2 y hasta 4 salarios minimos
mensuales legales vigentes. Beneficiara a los hogares otorgandoles la cobertura de 4 puntos sobre la tasa de
interés del crédito de vivienda obtenido con un establecimiento de crédito o con el Fondo Nacional del Ahorro y
un subsidio familiar de vivienda, de acuerdo con el rango de ingresos del hogar.

Programa de Arrendamiento y Arrendamiento con opcion de compra "Semillero de Propietarios": el
subsidio Familiar de Vivienda aplicable al canon mensual en contratos de arrendamiento y arrendamiento con
opcién de compra, que fue implementado mediante el Decreto 2413 de 2018, que adicion6 el Capitulo 6 al Titulo
1 de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1077 de 2015; implementacion del Programa de Arrendamiento y
Arrendamiento con opcién de compra "Semillero de Propietarios"

Programa Semillero de Propietarios Ahorro: este programa incentiva el ahorro y la bancarizacién de los
hogares colombianos para facilitar la adquisiciéon de una vivienda digna mediante la asignaciéon de un SFV y la
articulacion con el programa de vivienda “Mi Casa Ya”. Este beneficia a hogares con ingresos de hasta dos (2)
SMLMYV, otorgando por Fonvivienda un Subsidio Familiar de Vivienda hasta por el monto equivalente a 6
SMLMYV a los hogares que cumplan las condiciones, asi: i) que cumplan con el ahorro de 4.5 SMLMV durante
18 meses y ii) cuenten con la aprobacion de la carta de crédito dentro de los 6 meses adicionales.

Programa De Mejoramiento De Vivienda Urbana “Casa Digna, Vida Digna”: el subsidio para mejoramiento
de vivienda establecido en el marco del programa Casa Digna, Vida Digna, que fue implementado mediante el
Decreto 867 de 2019, que adicioné el Capitulo 7 al Titulo 1 de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1077 de 2015;
esta dirigido a la poblacién que presenta carencias habitacionales recuperables a través de mejoras en los
inmuebles.

Subsidio Familiar 100% de Vivienda en Especie (SFVE): este subsidio equivale a la transferencia de una
vivienda de interés prioritario al beneficiario.

Seleccién de potenciales beneficiarios: proceso mediante el cual Prosperidad Social - PS identifica los
potenciales beneficiarios del SFVE teniendo en cuenta los porcentajes de composicion poblacional del proyecto
y atendiendo los criterios de priorizacion determinados en el Decreto 1077 de 2015.

Potencial beneficiario: miembro del hogar, mayor de edad, jefe de hogar, o persona que representa al hogar

Pagina 1 de 40



GPV-P-01 Asignacién del subsidio familiar de vivienda

y que se encuentra individualmente en alguno de los listados de personas o familias potencialmente elegibles

que defina el DPS mediante Resolucion.
- Grupo de Poblacién: cada uno de los grupos poblacionales definidos como “condiciones” para ser beneficiarios
del SFVE, en el articulo 12 de la Ley 1537 de 2012, se entendera como un “grupo de poblacién” diferente, para
efectos de lo establecido en la Subseccién 1 del Decreto 1077 de 2015.
Composicion Poblacional: es el resultado de la suma de todos los porcentajes por “grupo de poblacion”
establecidos para cada proyecto de vivienda, que se desarrolle en el marco del Programa de Vivienda Gratuita.
Adquisicion de vivienda usada: es el proceso mediante el cual el beneficiario del SFV adquiere a través de la
celebracion y registro de un contrato traslativo de dominio una unidad habitacional que ha sido habitada
anteriormente. Se entiende por vivienda usada aquella que cuenta con una o mas inscripciones de propietarios
en su respectivo folio de matricula inmobiliaria, la vivienda no debe estar localizada en zonas de riesgo, ni en
areas urbanas o rurales no legalizadas del respectivo municipio y debe acreditarse la titularidad del derecho de
dominio en cabeza del vendedor libre de cualquier gravamen o limitacién a la propiedad.
Programa de Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores (VIPA): el Gobierno Nacional sanciond la Ley
1607 de 2012, mediante la cual se adiciond el paragrafo 4° al articulo 68 de la ley 49 de 1990. A través de este
paragrafo se promueven programas de vivienda de interés prioritario que seran cofinanciados en forma conjunta
con recursos del Gobierno Nacional y del FOVIS transferidos por las Cajas de Compensacion Familiar a los
patrimonios que constituya Fonvivienda. Es de anotar que el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio,
mediante la Subseccion 1 de la Seccién 1 del Decreto No. 1077 de 2015 reglament6 las condiciones para el
desarrollo de estos programas.
En el marco de las normas citadas, se desarrolld6 el “Programa de Vivienda de Interés Prioritario para
Ahorradores”, el cual va dirigido tanto a trabajadores formales afiliados a una Caja de Compensacion Familiar,
como a trabajadores independientes o informales, que demuestren ingresos hasta dos (2) salarios minimos
legales mensuales vigentes.
Arrendamiento: el SFV se otorga para el pago del alquiler de un inmueble el cual se pagaré en instalamentos
durante un plazo maximo de 24 meses. Podran ser beneficiarios de este subsidio los hogares de poblacion
desplazada y victimas de atentados terroristas.
Bolsa Desastre o Calamidad publica: el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio a través del Fondo Nacional
de Vivienda, de acuerdo con lo prescrito en la Subseccion 3 de la Seccién 1 del Decreto 1077 de 2015, norma
que establece las condiciones de postulacion, asignacion y desembolso del subsidio para hogares afectados
por situaciones de desastre o calamidad publica, le asigha a éstos hogares subsidio familiar de vivienda urbano
previo cumplimiento de requisitos y disponibilidad presupuestal, y las entidades territoriales colaboran en la
formulacién del proyecto y la ejecucién de obras de urbanismo con recursos de estas, de tal manera que con el
subsidio se pueda lograr la financiacién de la vivienda.
Bolsa Especial para concejales: se otorga a los hogares conformados por dos o mas personas que integren
el mismo grupo familiar, que a partir de la fecha de la expedicion de la Ley 1148 de 2007 (Julio) tengan como
miembros del hogar a concejales y que se postulen en las convocatorias que adelante el Gobierno Nacional a
través del Fondo Nacional de Vivienda, cumpliendo con los requisitos establecidos en la norma vigente.
Bolsa Especial para recicladores: podran ser beneficiarios del subsidio familiar de vivienda de interés social
urbano, los hogares conformados por dos 0 mas personas que integren el mismo grupo familiar, cuando al
menos uno de sus miembros desarrolle actividades de recuperacion, tratamiento o aprovechamiento de residuos
reciclables, perteneciendo a Cooperativas de Trabajo Asociado u otro tipo de grupos y asociaciones reconocidas
por la Ley que tengan una existencia minima de tres afios, cuyo objeto Unico sea la recuperacion, el tratamiento
y el aprovechamiento de residuos reciclables.
Bolsa para Postulaciones de Ahorro Programado Contractual con Evaluacion crediticia favorable: es el
proceso en virtud del cual los hogares vinculados al SISBEN de todos los municipios del pais,
independientemente de la categoria que les corresponda segin la Ley, que acrediten la existencia de ahorro
programado contractual con evaluacion crediticia favorable previa, en una misma entidad otorgante de crédito,
compiten departamentalmente entre si para la asignacion de subsidios de vivienda de interés social.
Bolsa poblacién desplazada: el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio a través del Fondo Nacional de
Vivienda, en desarrollo de la politica de vivienda del Gobierno Nacional, facilita el acceso a vivienda de interés
social urbana a las personas de menores recursos, mediante el otorgamiento del Subsidio Familiar de Vivienda;
asi mismo, ha dedicado especial atencion a la poblacién victima del desplazamiento inscrita en el Registro Unico
de Poblacion Desplazada del Departamento de la Prosperidad Social - DPS, estableciendo condiciones
favorables como las siguientes:

¢ No estan obligados a la existencia del ahorro previo.

¢ Realizacion de convocatorias especiales para atender a la poblacion desplazada.

¢ Ademas de las modalidades de subsidio para compra de vivienda nueva, mejora o construccion en sitio
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propio, es posible invertir el valor asignado en la compra de vivienda usada o en arrendamiento.

- Concurso de Esfuerzo Territorial Departamental: es el proceso en virtud del cual los hogares vinculados al
SISBEN se postulan para la asignacién de recursos del Subsidio Familiar, destinados a una solucién de vivienda
ubicada en cualquiera de los planes de vivienda de interés social de los municipios calificados en categorias 3,
4,5Y 6. Dichos planes competiran entre si por los recursos destinados a cada departamento para este concurso.
Concurso de Esfuerzo Territorial Nacional: es el proceso en virtud del cual los hogares vinculados al SISBEN
se postulan para la asignacion de recursos del subsidio familiar, destinados a una solucién de vivienda ubicada
en planes de vivienda de interés social de los municipios del pais calificados en categorias Especial, 1y 2, en
macro proyectos ubicados en cualquier municipio del pais independientemente de su categoria, y en planes
presentados para construccion, mejoramiento o reparacion de viviendas afectadas por desastres naturales o
calamidades publicas debidamente declaradas para municipios de cualquier categoria. Dichos planes
competiran nacionalmente por los recursos destinados a este concurso.
Construccion en Sitio Propio: es la solucién de vivienda en la cual el beneficiario del subsidio accede a una
vivienda de interés social mediante la edificacién de esta en un sitio de su propiedad que puede ser un lote, una
terraza o una cubierta de losa.
En caso de lote de terreno, éste debe estar ubicado en un desarrollo legal o legalizado, y su titulo de propiedad
inscrito en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos a nombre de cualquiera de los miembros del hogar
postulante. Cuando se trate de planes realizados con base en terrazas o cubiertas de losa, se asimilaran a lote
propio. lgualmente, las viviendas nuevas resultantes de proyectos de redensificacién, renovacion o redesarrollo
urbano se asimilaran a proyectos de construccién en sitio propio. En estos casos, el subsidio familiar de vivienda
de interés social sélo se podra destinar a viviendas tipo 1 y 2 conforme a lo dispuesto en la Sub-Subseccion
2.1.1.1.1.1.7. del Decreto 1077/2015. Todos los esquemas de construccién en sitio propio deben resultar en
una vivienda cuyo valor sea inferior o igual al precio maximo de la vivienda de interés social correspondiente a
los tipos indicados.
Esfuerzo Territorial: es el conjunto de actividades que desarrollan los Departamentos y/o los Municipios o
Distritos ubicados en cada uno de éstos, soportados en esquemas concertados para la gestion y ejecuciéon de
soluciones de vivienda ubicadas en sus territorios y a las cuales los beneficiarios aplicaran el subsidio familiar
de vivienda. Dichas actividades suponen la intervencién directa de las citadas entidades territoriales, cuando
menos en la gestién y promocién de las soluciones, en el aporte de recursos complementarios en dinero o en
especie, 0 en la estructuracién y participacion decisoria en los mecanismos de seguimiento y control que
garanticen la ejecucion del proyecto y la adecuada utilizacién de los subsidios familiares de vivienda.
Bolsa de Macroproyectos: el Subsidio Familiar de Vivienda se otorga Unicamente para la adquisicién de
vivienda nueva en los Macroproyectos de Interés Social Nacional que sean adoptados por el Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio.
Hogar solicitante de un Subido Familiar de Vivienda: podran ser beneficiarios del subsidio familiar de
Vivienda los hogares que se postulen para recibir el Subsidio, por carecer de recursos suficientes para obtener
una vivienda, mejorarla o habilitar legalmente los titulos de la misma.
Mejoramiento de vivienda: el beneficiario del subsidio supera una o varias de las carencias basicas de la
vivienda perteneciente a un desarrollo legal o legalizado, o a una edificacion, siempre y cuando su titulo de
propiedad se encuentre inscrito en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos a nombre de cualquiera de
los miembros del hogar postulante, quienes deben habitar en la vivienda. Asi mismo, éste proceso podra darse
en los casos en que el beneficiario esté ocupando un bien fiscal, que pueda ser objeto de procesos de titulacién,
en los términos del articulo 2 de la Ley 1001 de 2005, siempre y cuando demuestre que ejerce posesion sobre
el bien en forma quieta, publica y pacifica. lgualmente, podra darse en los casos en que el beneficiario esté en
posesién de un hien, siempre y cuando demuestre que tiene el inmueble desde hace minimo tres afios en forma
quieta, pacifica e ininterrumpida en los términos de la legislacién civil.
Modalidades de Aplicacién del SFV: el SFV podra ser aplicado a la adquisicibn de vivienda nueva,
construccion en sitio propio o0 mejoramiento dentro de los planes elegibles al efecto.
Soluciones de Vivienda: se entiende por solucién de vivienda el conjunto de operaciones que permite a un
hogar disponer de habitacion en condiciones sanitarias satisfactorias de espacio, servicios publicos y calidad de
estructura, o iniciar el proceso para obtenerlas en el futuro. El Subsidio Familiar de Vivienda de Interés Social
de que trata este decreto se podra aplicar a planes de vivienda nueva, construccién en sitio propio y
mejoramiento de vivienda.
Subsidio Familiar de Vivienda (SFV): aporte estatal en dinero, que se otorga por una sola vez al beneficiario,
sin cargo de restitucion, que constituye un complemento del ahorro y/o los recursos que le permitan adquirir,
construir en sitio propio, o0 mejorar una vivienda de interés social.
- Subsidio familiar de vivienda por atentados terroristas: se otorga para la atencion de hogares que han

perdido la totalidad o parte de sus viviendas como producto del conflicto armado interno o cuando los miembros

del hogar a la fecha de ocurrencia del acto terrorista, no siendo propietarios de una solucion de vivienda, por
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razén de dichos actos perdieron al miembro del hogar del que derivaban su sustento.
- Vivienda Nueva: es la solucion de vivienda en el mercado dentro de los planes elegibles conforme a los requisitos
y procedimientos establecidos en la ley 3 de 1991 y el Decreto 1077 de 2015, mediante la celebracién de un
contrato traslaticio del dominio y su posterior inscripcion en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
competente. La vivienda debera contemplar como minimo, ademas del lote urbanizado, una edificacién
conformada por un espacio mdltiple, cocina, lavadero o acceso a éste, bafio con sanitario, lavamanos y ducha;
adicionalmente, deberan posibilitar el desarrollo posterior de la vivienda para incorporar dos espacios
independientes para alcobas.
Subsidio de Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores: se otorga a los hogares que tienen ingresos
de hasta dos (2) SMLMV, y el valor del Subsidio Familiar de Vivienda otorgado por Fonvivienda o las Cajas de
Compensacion Familiar, a los hogares que cumplan las condiciones, dependera del ingreso del hogar, asi:
Hogares con Ingresos hasta 1.5 SMLMV, podra asignarse un subsidio hasta por el monto equivalente a 25
SMLMV, al momento del desembolso al oferente y, hogares con Ingresos de mas de 1.5 y hasta 2 SMLMV,
podra asignarse un subsidio hasta por el monto equivalente a 22 SMLMV al momento del desembolso al
oferente.
Subsidio para mejoramiento de vivienda: se otorga para que el beneficiario del subsidio supere una o varias
de las carencias basicas de una vivienda perteneciente a un desarrollo legal o legalizado, o a una edificacion,
en aspectos tales como, su estructura principal, cimientos, muros o cubiertas, carencia o vetustez de redes
eléctricas o de acueducto, y cuyo desarrollo exige la consecucion de permisos o licencias previos ante las
autoridades competentes.
Subsidio Familiar de Vivienda de Interés Social en la Modalidad de Vivienda Saludable. es el que otorga el
Fondo Nacional de Vivienda para la ejecucion de obras menores, reparaciones o mejoras locativas que, sin
requerir la obtencién de permisos o licencias por parte de las autoridades competentes, tiene por objeto optimizar
las condiciones basicas de salud de los hogares més vulnerables. Comprende prioritariamente, la habilitacion o
instalacion de bateria de bafios, lavaderos, cocinas, redes hidraulicas y sanitarias, pisos en superficies en tierra
0 en materiales inadecuados y otras condiciones que permitan el saneamiento y mejoramiento de fachadas de
una vivienda de interés social prioritario, con el objeto de alcanzar progresivamente soluciones de vivienda de
interés prioritario en condiciones dignas.
Transferencia: acto de enajenacién de un bien inmueble que se formaliza mediante la inscripcién de la escritura
publica o del acto administrativo de asignacién (en los esquemas publicos de la segunda fase del Programa de
Vivienda Gratuita), en las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos.
Renuncia al subsidio: facultad que se establece a favor de los beneficiarios del Subsidio Familiar de Vivienda,
quienes pueden efectuar la devolucién del beneficio, mediante comunicacion suscrita por los miembros mayores
de edad que conforman el hogar.
Restituciéon formal: hace referencia a una de las condiciones a las cuales se encuentra sujeta la ejecutoriedad
del acto administrativo, consistente en suscribir por parte del hogar renunciante, la resciliacién de la escritura
publica de transferencia, con el fin de dejarla sin efectos.
Resciliacion: supone el acuerdo entre las partes inmersas en el acto de transferencia del bien inmueble, para
que, por medio de un mutuo disenso, aquel quede sin efectos, a la luz de lo dispuesto en el articulo 46 del
Estatuto de Notariado.
Restitucién Material: segunda condicién a la cual se encuentra sujeto el acto administrativo de aceptacién de
renuncia, encaminada al deber que recae en el hogar renunciante de efectuar la entrega material del bien
inmueble, dada la naturaleza del subsidio objeto devolucién.
Pérdida de Ejecutoriedad: se encuentra reglamentada en el articulo 91 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, expedido mediante la Ley 1437 de 2011, y se entiende como
la anulacion de la efectividad de la decision tomada a través de determinado acto administrativo, lo que deriva
a que lo en él contenido, ya no produce efectos juridicos susceptibles de ejecucidn.
Querella Policiva: accion instaurada ante los Inspectores de Policia, cuando el titulo de dominio del bien
inmueble se encuentre en el Fondo Nacional de Vivienda- FONVIVIENDA o en los fideicomisos en los cuales
aquella ostente la condicion de fideicomitente, con el fin de lograr su recuperacion material.

4. ABREVIATURAS:

SFV: Subsidio Familiar de Vivienda.

SFVE: Subsidio Familiar de Vivienda en Especie.
FONVIVIENDA: Fondo Nacional de Vivienda.

PVG: Programa de Vivienda Gratuita.

VIPA: Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores.
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MCY: Mi Casa Ya.
CDVD: Casa Digna, Vida Digna.
CAVIS-UT: Unién Temporal de Cajas de Compensacion en Vivienda de interés social

5. POLITICAS DE OPERACION
5.1 POLITICAS GENERALES
5.1.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS PARA EJECUCION DE PROGRAMAS

Los programas de vivienda se encuentran amparados en diferentes convenios o acuerdos que permiten su
funcionamiento tales como:

- Convenio de encargo de gestién

- Contrato de fiducia mercantil de administracion y pagos

- Convenio suscrito Entidades de orden Nacional (Banco Agrario)

- Convenio interadministrativo de cooperacion subscrito entre el FONVIENDA, la prestadora de asistencia técnica
y entidades territoriales.

- Operacién del programa a través de un prestador de asistencia técnica

5.1.2 CONSIDERACIONES TRANSVERSALES A LOS PROGRAMAS DEL MINISTERIO:

- Las convocatorias al SFV deben realizarse a través de un acto administrativo seglin el programa.
- Las postulaciones para acceder al SFV deben registrarse en el Registro Unico de Postulantes o en la plataforma
que aplique para cada programa.
- Para todas las postulaciones se debe verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en la norma vigente.
- Los procesos de validacion y cruce de informacion deben realizarse con las Ultimas bases de datos externas
emitidas por las entidades correspondientes.
- Las asignaciones del Subsidio Familiar de Vivienda se deben realizar mediante acto administrativo que expide
el Fondo Nacional de Vivienda Fonvivienda a quienes cumplan con los requisitos.
- Contar con un cierre financiero o ahorro o crédito aprobado si asi lo requiere el programa o bolsa.
- Los postulantes o solicitantes del SFV deben entregar como minimo la siguiente documentacion, segin al
programa que se postulen:
1. El formulario de postulacién debidamente diligenciado que establezca Fonvivienda, que indique los datos
de los miembros que conforman el hogar, con indicacion de su informacién socioecondémica y la
identificacién del jefe del hogar, segun el Programa.

2. Registro civil de matrimonio o prueba de la unién marital de hecho segun el programa.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los mayores de 18 afios y registro civil de nacimiento de los demas
miembros menores de edad del hogar que se postula, segun el programa.

4. Las Cajas de Compensacion Familiar, apoyaran en la verificacion del cumplimiento de las condiciones
establecidas para los hogares postulantes, de igual forma si el hogar tiene alguna consulta sobre el tema de
vivienda en desarrollo del Contrato de Encargo de Gestion suscrito entre Fonvivienda y Cavis UT

5.1.3 PAGOS Y DESEMBOLSOS DE SUBSIDIOS
5.1.3.1 BOLSAS ANTERIORES LEY 1537 HACIA ATRAS
*Para la autorizacion del abono en cuenta, los beneficiarios deben estar en estado “asignado”.”

Autorizacion de Apertura de cuentas CAP

- Para las aperturas de CAP masiva no requieren fotocopia de cédula del beneficiario.

- Para las aperturas de las CAP individuales se requiere fotocopia de cédula nueva.

Autorizacién de Abono a Cuentas CAP

- Para la autorizacion del abono en cuenta, los beneficiarios deben estar en estado “asignado”.

MOVILIZACION DE LOS SUBSIDIOS FAMILIARES DE VIVIENDA

- Lasolicitud de pago debe contener todos los documentos seleccionados en la lista de chequeo.

- Los subsidios y ajustes al valor del subsidio no se deben remitir en una misma movilizacién por lo que los
ajustes deben ser retirados del consolidado.
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- Para el caso de vivienda saludable si se repite la cédula del beneficiario dos veces o0 mas se debe retirar de
la movilizacién, es por politicas del Banco Agrario.
AUTORIZACION DEL PAGO DEL 20% FINAL
- Lasolicitud de pago del 20% final debe contener los siguientes documentos:
o Anexo 17B
Carta del Oferente
Certificado de Normas Técnicas
Certificacion de Auditoria
Certificado de Existencia
Fotocopia de la tarjeta profesional del Ingeniero o Arquitecto

O 0O O O O

5.1.3.2 PAGO DE SUBSIDIOS FAMILIARES DE VIVIENDA DEL PROGRAMA DE PROMOCION DE ACCESO

A LA VIVIENDA DE INTERES SOCIAL -“MI CASA YA”

- Definidas en el Manual Operativo del Contrato de Fiducia Mercantil de Administracién y Pagos N° 421 de
2015, celebrado entre el Fondo Nacional de Vivienda -FONVIVIENDA y la Fiduciaria de Occidente S.A.

- Se entiende por solicitud de desembolso las enviadas por los constructores o vendedores (documentos
fisicos, el reporte semanal de los hogares marcados para el pago (solicitud virtual), y la devoluciéon de
documentos por inconsistencias en la informacién de la planilla de pago (solicitud en fisico).

- Para que el constructor o vendedor pueda realizar la marcacién del pago en linea, mediante el registro del
cobro del subsidio en la plataforma de TransUnion, se requerira que el hogar presente el estado APLICADO
y que se encuentren cargados los datos del vendedor y el proyecto.

5.2 POLITICAS ESPECIFICAS A CADA PROGRAMA
El Ministerio de Vivienda, Ciudad y territorio en la actualidad cuenta con los siguientes programas de vivienda:

5.2.1 Vivienda Gratuita:

Adicional a las generales tenemos las siguientes:

- Los hogares potenciales beneficiarios del Subsidio Familiar de Vivienda en Especie (SFVE) en el Programa
de Vivienda Gratuita para cada proyecto de vivienda, son definidos por PS. La composicion poblacional de
cada proyecto se acuerda entre el Alcalde del municipio donde se desarrolla el proyecto de vivienda de interés
prioritario, o su delegado y el Director Ejecutivo de Fonvivienda o su delegado, teniendo en cuenta las bases
de datos de los grupos poblacionales, suministradas por PS y/o las Alcaldias (censos).

- Segun lo definido en la Resolucion 0438 del 22 de junio de 2018 “Por la cual se adoptan mecanismos para el
fortalecimiento de las funciones administrativas del Sector Administrativo de Vivienda, Ciudad y Territorio”, el
procedimiento de asignacién del subsidio familiar de vivienda puede verse retrasado lo cual se reflejara en
GPV-F-08 Matriz de Alertas y Control —SFV.

- La GPV-F-08 Matriz de Alertas y Control —SFV sera diligenciada de acuerdo con los lineamientos definidos en
el GPV-1-03 Instructivo para el diligenciamiento de la Matriz de Alertas y Control -SFV.

- Ellistado definitivo de beneficiarios del SFVE en el Programa de Vivienda Gratuita es definido por PS.

- En caso de ser beneficiario de un Subsidio Familiar de Vivienda para adquisicién de vivienda urbana nueva,
vigente y sin aplicar, otorgado por Fonvivienda con anterioridad a través de la bolsa de desplazados, debe
emitir la autorizacion para que el subsidio asignado sea girado al patrimonio auténomo que se constituya.

A quién vadirigido el programa:

- Hogares en el respectivo municipio o distrito que se encuentren vinculados a programas sociales del Estado
gue tengan por objeto la superacién de la pobreza extrema o que se encuentre del rango de pobreza extrema.

- hogares en situacién de desplazamiento en el respectivo municipio o distrito, que se encuentren inscritos en
el Registro Unico de Poblacion Desplazada — RUPD o el que haga sus veces.

- Numero de hogares que en el municipio o distrito hayan sido afectados por desastres naturales, calamidades
publicas, emergencia y aquellos ubicados en zonas de alto riesgo no mitigable, debidamente registrado en los
censos elaborados por el Consejo Municipal de Gestion del Riesgo de desastres.

Propdésito de cara al ciudadano: entregar viviendas de interés prioritario, a titulo de subsidio en especie, a la
poblacién vulnerable referida en el articulo 12 de la Ley 1537 de 2012.

Fundamento legal: Decreto No. 1077 del 2015, Libro 1, parte 1, Capitulo 2, Seccién 1, Articulo 1.
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Requisitos que se deben cumplir y verificar:

Para la seccion se hace uso exclusivo de los siguientes listados o bases de datos, proporcionados por las
entidades competentes:

1. Sistema de informacién de la Red para la Superacién de la Pobreza Extrema Unidos (Siunidos) o la que haga
Sus veces.

2. Sistema de identificacién para potenciales beneficiarios de los programas sociales - SISBEN Il o el que haga
Sus veces

3. Registro Unico de Poblacion Desplazada (RUPD) o el que haga sus veces.

4. Sistema de Informacion del Subsidio Familiar de Vivienda Administrado por FONVIVIENDA o el que haga sus
veces con los hogares que hayan sido beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda urbano que se encuentre
sin aplicar u hogares que se encuentren en estado "Calificado”.

5. Sistema de Informacion del Subsidio Familiar de Vivienda Administrado por FONVIVIENDA o el que haga sus
veces con los hogares que hayan sido beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda urbano asignhado en la
bolsa de desastres naturales que se encuentre sin aplicar. EI DPS definira mediante resolucién cual es el corte
de informacién de las bases de datos antes mencionadas que utilizara en la identificacién de los potenciales
beneficiarios del SFVE. En el caso de los hogares damnificados por desastre natural, calamidad publica o
emergencia, y aquellos hogares localizados en zonas de alto riesgo no mitigable, los listados a utilizar seran los
siguientes:

a) Listado de hogares con subsidio familiar de vivienda urbana sin aplicar, asignado en la bolsa de
desastres naturales remitido por FONVIVIENDA.

b) Censo de hogares damnificados de desastre natural, calamidad publica o emergencia, y de hogares
localizados en zonas de alto riesgo, elaborados antes del 17 de septiembre de 2012, por los Consejos
Municipales para la Gestién del Riesgo de Desastres (antes CLOPAD), avalados por los Consejos
Departamentales para la Gestion del Riesgo de Desastres (antes CREPAD) y refrendados por la
Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres (UNGRD).

c) Censo de hogares damnificados de desastre natural, calamidad pUblica o emergencia, y de hogares
localizados en zonas de alto riesgo, elaborados a partir del 17 de septiembre de 2012 por los Consejos
Municipales para la Gestién del Riesgo de Desastres (antes CLOPAD), avalados por los Consejos
Departamentales para la Gestion del Riesgo de Desastres (antes CREPAD) y refrendados por la
Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres (UNGRD).

Canal de atencion para postularse (Direccion presencial y/o URL): Contrato Inter-administrativo con CAVIS-
UT (Cajas de Compensaciéon Familiar) quien opera en el territorio el Programa.

Canal de atencion para radicar documentos (Direccion presencial y/o URL) : CAVIS-UT

Medio por donde se obtiene el resultado (Direccidn presencial y/o URL): Prosperidad Social y Ministerio de
Vivienda

Medio para seguimiento del usuario (Direccién presencial y/o URL): CAVIS-UT y Ministerio de Vivienda.

Pagos: Aplica para pago anticipado y Pago contra escritura.
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5.2.2 VIPA:

Adicional a las generales tenemos las siguientes:

- Va dirigido tanto a trabajadores formales afiliados a una Caja de Compensacion Familiar, como a trabajadores
independientes o informales, que demuestren ingresos hasta dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes

- Documento que acredite el ahorro minimo exigido segun el programa.

- Carta de aprobacién del crédito de vivienda por el valor correspondiente a los recursos faltantes para acceder a
la solucién de vivienda a adquirir.

- No haber sido beneficiarios del subsidio de cobertura a la tasa de interés.
- Los beneficiarios deben presentarse a las salas de venta y cumplir los siguientes requisitos:
a. La escogencia de los proyectos por parte de los beneficiarios es libre.

b. Tener ingresos totales mensuales no superiores a dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

c. Contar con un ahorro por un monto previamente establecido.

d. No haber sido inhabilitado por haber presentado documentos o informacion falsa con el objeto de
que le fuera adjudicado un subsidio.

e. La identificacion del proyecto de vivienda en donde aplicaria el Subsidio Familiar de Vivienda en
caso de ser otorgado en su favor, incluyendo la manifestacién que ninguno de sus miembros se ha
postulado para ser beneficiario en otro proyecto de vivienda de interés prioritario que haya sido
seleccionado en el marco del programa VIPA.

f.  Autorizacién del hogar para que, en el evento de resultar beneficiario del subsidio, los recursos se
giren al oferente en los plazos y condiciones sefialados en los términos de referencia de los procesos
de seleccion.

g. Encaso de ser beneficiario de un Subsidio Familiar de Vivienda para adquisicion de vivienda urbana
nueva, otorgado por Fonvivienda o una Caja de Compensaciéon Familiar, con anterioridad a la
entrada en vigencia del Decreto 1077 de 2015, la autorizacién para que dicho subsidio sea girado
al patrimonio autbnomo o al Fovis de la Caja respectiva, segln sea el caso.

A quién va dirigido el programa (grupo de valor):

- El Programa de Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores VIPA, tiene por objeto facilitar el acceso a la
vivienda a los hogares que tienen ingresos mensuales de hasta dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes y que cuenten con un ahorro en las condiciones establecidas en el Capitulo 3, Titulo 1, Parte 1, Libro
2 del Decreto 1077 de 2015, o las normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.:

» Hogares con Ingresos hasta 1.6 SMLMV, podra asignarse un subsidio hasta por el monto equivalente
a 30 SMLMV, al momento del desembolso al oferente.

» Hogares con Ingresos de mas de 1.6 y hasta 2 SMLMV, podra asignarse un subsidio hasta por el
monto equivalente a 25 SMLMV al momento del desembolso al oferente.

Propo6sito de cara al ciudadano: propiciar las condiciones para incrementar la escala de produccién de vivienda,
promoviendo la inversion en infraestructura y en construir mejores viviendas para todos los segmentos de la
poblacién.

Fundamento legal: mediante decreto No. 1077 del 2015, Libro 1, parte 1,Capitulo 3, Seccién 1, Articulo 1
establecio las condiciones para el desarrollo de este programa.

Requisitos que se deben cumplir y verificar:
El hogar interesado en participar, debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Tener ingresos totales mensuales no superiores a dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

2. No haber sido beneficiarios de un Subsidio Familiar de Vivienda efectivamente aplicado, ni de la
cobertura de tasa de interés, salvo cuando el beneficiario haya perdido la vivienda por imposibilidad
de pago del crédito con el cual la adquirié, o cuando la vivienda haya resultado totalmente destruida
0 quedado inhabitable como consecuencia de desastres naturales, calamidades publicas,
emergencias, o atentados terroristas.
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3. No haber sido beneficiarios de la cobertura a la tasa de interés.

4. Contar con un ahorro minimo del cinco por ciento (5%) del valor de la vivienda, de acuerdo con las
modalidades de ahorro establecidas en el Decreto 1077 de 2015.

5. Se debe presentar el cierre financiero para acceder a la solucion de vivienda a adquirir.

6. En caso de ser beneficiario de un Subsidio Familiar de Vivienda para adquisicion de vivienda urbana

nueva, vigente y sin aplicar, otorgado por Fonvivienda con anterioridad a la entrada en vigencia del

Decreto 1432 de 2013, la autorizacion para que el subsidio asignado fuera girado al patrimonio

auténomo que se constituya. Si el subsidio previo fue asignado por una Caja de Compensacion Familiar,

el hogar debié autorizar el tramite que determine dicha Caja.

No ser propietario de una vivienda en el territorio nacional.

No haber sido inhabilitado por haber presentado documentos o informacion falsa con el objeto de que

le fuera adjudicado un Subsidio Familiar de Vivienda.

© ~

Canal de atencién para postularse (Direccion presencial y/o URL): los proyectos seleccionados en el marco
del Programa de Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores, fueron publicados en la pagina web de
Fiduciaria Bogota: www.fidubogota.com, para que cualquier persona interesada en participar pudiera conocer los
listados de proyectos, su ubicacion y la informacién acerca del constructor.

El valor de la vivienda no podré ser superior a setenta (90) salarios minimos legales mensuales vigentes y; los
hogares participantes en el programa, se presentan en las salas de ventas de los proyectos.

Es preciso sefialar que la escogencia de los proyectos por parte de los beneficiarios es libre y no se necesita
ningun tramitador.

Canal de atencién para radicar documentos (Direccién presencial y/o URL): Una vez el hogar tenga definido
el proyecto, es necesario que entregue al oferente en la sala de ventas de cada proyecto

Medio por donde se obtiene el resultado (Direccion presencial y/o URL): La asignacién del Subsidio Familiar
de Vivienda serd comunicada al Patrimonio Auténomo Matriz, Fideicomiso — Programa de Vivienda VIPA de
conformidad con lo dispuesto en el Contrato de Fiducia Mercantil de Administracién y Pagos identificado con el
No. 491 de 2013, suscrito entre el Fondo Nacional de Vivienda- Fonvivienda y las Cajas de Compensacion
Familiar, actuando como fideicomitentes y Fiduciaria Bogota actuando como fiduciario, al hogar beneficiario de
conformidad con el articulo 2.1.1.1.1.4.3.2. del Decreto 1077 de 2015 y publicada en el Diario Oficial segun lo
dispuesto en el articulo 2.1.1.1.1.4.3.1 del Decreto 1077 de 2015.

URL:
www.fidubogota.com.co; Correo electronico: vipa@fudibogota.com.co

www.uniontemporaldecajas.org; Correo electrénico: Cavis _ut@uniontemporaldecajas.org

www.minvivienda.gov.co; Correo electrénico: Correspondencia Correspondencia@minvivienda.gov.co

Presencial: MVCT: Calle 18 No. 7-59 Bogota D. C. - Ventanilla atencion al usuario

Medio para seguimiento del usuario (Direccién presencial y/o URL): a través de la informacion directa del
oferente del proyecto de vivienda que haya escogido el hogar postulante.

URL:
www.fidubogota.com.co; Correo electrénico: vipa@fudibogota.com.co

www.uniontemporaldecajas.org; Correo electrénico: Cavis ut@uniontemporaldecajas.org

www.minvivienda.gov.co; Correo electrénico: Correspondencia Correspondencia@minvivienda.gov.co

Presencial: MVCT: Calle 18 No. 7-59 Bogota D. C. - Ventanilla atencion al usuario

Pagos: Aplica para pago anticipado y Pago contra escritura.
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5.2.3 MCY:

Adicional a las Generales, observamos las siguientes:

- Tener ingresos totales mensuales superiores al equivalente a dos (2) salarios minimos mensuales legales
vigentes y hasta por el equivalente a cuatro (4) salarios minimos mensuales legales vigentes. No haber sido
beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda otorgado por una Caja de Compensacion Familiar. No haber
sido beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda otorgado por el Gobierno Nacional, que haya sido
efectivamente aplicado, salvo quienes hayan perdido la vivienda por imposibilidad de pago, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Ley 546 de 1999 o cuando la vivienda en la cual se haya aplicado el subsidio
haya resultado totalmente destruida o quedado inhabitable como consecuencia de desastres naturales,
calamidades publicas, emergencias, o atentados terroristas, o que haya sido abandonada o despojada en el
marco del conflicto armado interno.

- No haber sido beneficiarios, a cualquier titulo, de las coberturas de tasa de interés, establecidas en el Decreto
1077 de 2015 y las normas que lo reglamenten, modifiquen, adicionen o sustituyan.

- Contar con un crédito aprobado para la adquisicién de la solucién de vivienda.

- Aplica para la compra de viviendas de interés social urbanas nuevas, con valores superiores a 70 SMMLV e
inferiores o iguales a 135 SMMLYV, cuyas escrituras publicas de adquisicidn se suscriban con posterioridad al 1
de septiembre de 2015, y que estén ubicadas en cualquier municipio del pais.

- El cumplimiento de los requisitos sera verificado por el sistema de informacién dispuesto por la CIFIN hoy
TransUnién para el efecto, el cual sera consultado por el establecimiento de crédito o el Fondo Nacional del
Ahorro al cual acuda el hogar interesado en la obtencion del crédito de vivienda y demas beneficios del
programa.

- Para la obtencion del crédito de vivienda, los beneficiarios podran ser atendidos por cualquier entidad bancaria,
establecimiento de crédito o el Fondo Nacional del Ahorro, a eleccién del hogar.

- Los proyectos de vivienda no son viabilizados por FINDETER ni surtir tramite de elegibilidad por parte de dicha
entidad evaluadora, deben corresponder a vivienda de interés social nueva urbana y estar en el rango de precios
que establece la norma, es decir superior a 70 smimv e inferior o igual a 135 smimv.

- Los constructores o vendedores de vivienda de interés social nueva urbana que ofertan en el marco del
Programa Mi Casa Ya, deben seguir el procedimiento para realizar el registro como constructor o vendedor, el
registro de los proyectos, asi como el procedimiento para efectuar el cobro en linea de los subsidios familiares
de vivienda que fueron asignados en el marco del Programa Mi Casa Ya, a través del sistema de informacién
en linea administrado por CIFIN hoy TransUnion.

A quién va dirigido el programa (grupo de valor): el Programa de Promocién de Acceso a la Vivienda de
Interés Social “Mi Casa Ya”, va dirigido a los hogares con los ingresos totales del hogar hasta 4 SMML.

Propésito de cara al ciudadano: el programa “Mi Casa Ya”, busca beneficiar a hogares que tengan ingresos
menores a 4 SMMLYV. Estos hogares podran obtener un subsidio monetario entre 20 y 30 SMMLYV para la cuota
inicial y una cobertura a la tasa de interés entre 4 y 5 puntos porcentuales, esto dependiendo de los ingresos y
del tipo de vivienda. De esta forma, los hogares podran comprar la vivienda nueva urbana que deseen, cuyo valor
no exceda los 135 salarios minimos o hasta 150 salarios minimos para las viviendas ubicadas en los municipios.

Fundamento legal: en el Decreto No. 1077 del 2015, Libro 1, parte 1, Capitulo 4, Seccidn 1, Articulo 1.

Requisitos que se deben cumplir y verificar: hogares que deseen adquirir una vivienda de interés social, nueva
y urbana en Colombia y que cumplan con las condiciones de los beneficiarios del Programa “Mi Casa Ya”, estan
consagradas en el Articulo 2.1.1.4.1.3.1 ibidem, asi:
“Beneficiarios. Podran ser beneficiarios del Programa a que se refiere la presente seccién los hogares que
cumplan las siguientes condiciones:
a) Tener ingresos totales mensuales hasta por el equivalente a cuatro salarios minimos mensuales
legales vigentes (4 SMLMV).
b) No ser propietarios de una vivienda en el territorio nacional.
¢) No haber sido beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda otorgado por una Caja de Compensacion
Familiar.
d) No haber sido beneficiarios de un subsidio familiar de vivienda otorgado por el Gobierno Nacional, que
haya sido efectivamente aplicado, salvo quienes hayan perdido la vivienda por imposibilidad de pago, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Ley 546 de 1999 o cuando la vivienda en la cual se
haya aplicado el subsidio haya resultado totalmente destruida o quedado inhabitable como consecuencia
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de desastres naturales, calamidades publicas, emergencias, o atentados terroristas, o que haya sido
abandonada o despojada en el marco del conflicto armado interno.

e) No haber sido beneficiarios, a cualquier titulo, de las coberturas de tasa de interés, establecidas en el
Decreto 1068 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, y en el
presente decreto, y las normas que los reglamenten, modifiquen, adicionen o sustituyan.

f) Contar con un crédito aprobado para la adquisicion de la solucién de vivienda, lo cual se acreditara con
una carta de aprobacion de crédito que debera consistir en una evaluacion crediticia favorable emitida
por un establecimiento de crédito, o contar con una carta de aprobacion de un leasing habitacional,
emitida por un establecimiento de crédito.

Paragrafo. Los hogares beneficiarios del Programa a que se refiere la presente seccién, seran aquellos
conformados por una 0 mas personas que integren el mismo grupo familiar, incluidos los cényuges y las
uniones maritales de hecho, las parejas del mismo sexo y/o el grupo de personas unidas por vinculos de
parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y Unico civil”.

Canal de atencion para postularse (Direccion presencial y/o URL): el hogar debe acercarse a las entidades
financieras o al Fondo Nacional de Ahorro (FNA) y consultar si puede ser beneficiario o no del subsidio. Una vez
reciba la informacién positiva al respecto, debe realizar el tramite requerido por la entidad financiera para el
otorgamiento de créditos hipotecarios.

Canal de atencioén para radicar documentos (Direccidn presencial y/o URL): el hogar debe acercarse a las
entidades Financieras o al Fondo Nacional de Ahorro (FNA) y consultar si puede ser beneficiario o no del subsidio.
Una vez reciba la informacion positiva al respecto, debe realizar el trdmite requerido a través del establecimiento
de crédito, para el otorgamiento de créditos hipotecarios.

Medio por donde se obtiene el resultado (Direccion presencial y/o URL):

- Orientacién via chat en el horario de 10 AM a 12 PM y de 3 PM a 5 PM en el siguiente enlace:
http://portal.minvivienda.local/atencion-al-ciudadano/chat

- Orientacion telefénica en el PBX. 3323434 / Ext. 3001- Bogota D. C.

- Por comunicacion fisica en la Calle 18 No. 7 - 59, Bogota D.C.

- Publicacién de todas las resoluciones los dias miércoles, antes de las 12:00 del dia, a partir del corte del
Banco, 10 dias habiles en el siguiente Link:

- http://www.minvivienda.gov.co/fonvivienda/normativa/resoluciones

Medio para seguimiento del usuario (Direccidn presencial y/o URL):_En la Pagina Web del Ministerio, o en el
Link http://micasaya.minvivienda.gov.co

Pagos: aplica para pago contra escritura.

5.2.4 Programade Arrendamiento y Arrendamiento con opcién de compra "Semillero de Propietarios":

Es un aporte estatal en dinero, que se otorga por una sola vez al beneficiario y se entrega de forma periédica o

anticipada, sin cargo de restitucién, destinado a cubrir un porcentaje del canon mensual de arrendamiento, que

le permita acceder en calidad de arrendatario a una solucion de vivienda de interés social o prioritario nueva o

usada.

Porcentaje del canon a cargo del hogar: corresponde al porcentaje del canon mensual de arrendamiento que

no se encuentra cubierto por el subsidio familiar de vivienda y que debe ser sufragado por el hogar.

Aporte del hogar: Es un monto minimo adicional de 0.25 salarios minimos legales mensuales vigentes de

propiedad del hogar, que este debe aportar mensualmente durante la etapa de arrendamiento subsidiado, al

producto financiero que se defina para tal efecto, el cual puede estar destinado a facilitar el ejercicio de la opcion

de compra. Durante la etapa de arrendamiento estos recursos solo podran usarse como instrumento para hacer

efectivas las garantias que los hogares beneficiarios constituyan para respaldar el cumplimiento de sus

obligaciones con el garante del contrato de arrendamiento o de arrendamiento con opcién de compra.

- Acreditar ingresos mensuales hasta por el equivalente a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes.

- Parala poblacién no perteneciente al sistema formal de trabajo, contar al momento de la postulacién, con un
puntaje del SISBEN igualo inferior al que determine el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio mediante
Acto Administrativo, o en su defecto, estar incluidos en las herramientas de focalizacién establecidas por
entidades del orden nacional.

- No ser propietarios de una vivienda en el territorio nacional.
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- No haber sido beneficiarios de un subsidio familiar vivienda, que haya sido efectivamente aplicado, salvo
guienes hayan perdido la vivienda por imposibilidad de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 33
de la Ley 546 de 1999, o esta haya resultado afectada o destruida por causas no imputables al hogar
beneficiario, o cuando la vivienda en la cual se haya aplicado el subsidio haya resultado totalmente destruida
0 quedado inhabitable como consecuencia de desastres naturales, calamidades publicas, emergencias, 0
atentados terroristas, o que haya sido abandonada o despojada en el marco del conflicto armado Interno.

- No haber sido beneficiarios del subsidio familiar de vivienda de que trata el presente capitulo. Esta restriccion
no aplicard para quienes conformen hasta por una sola vez, un nuevo nucleo familiar al inicialmente
beneficiado.

- No haber sido beneficiarios a cualquier titulo, de las coberturas de tasa de interés, salvo quienes hayan
perdido la vivienda por imposibilidad de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Ley 546
de 1999, o esta haya resultado | afectada o destruida por incumplimientos imputables a oferentes,
constructores, gestores y/o ejecutores, o cuando la vivienda en la cual se haya aplicado la cobertura haya
resultado totalmente destruida o quedado inhabitable como consecuencia de desastres naturales,
calamidades publicas, emergencias, o atentados terroristas, o que haya sido abandonada o despojada en el
marco del | conflicto armado interno.

- Contar con el puntaje de corte en el andlisis de riesgo crediticio, de acuerdo con los criterios que establezca
el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

- Contar con concepto favorable por parte del gestor inmobiliario para la suscripcién de un contrato de
arrendamiento o arrendamiento con opcién de compra.

A quién va dirigido el programa (grupo de valor): El programa Semillero de Propietarios esta dirigido a todos
los hogares que tienen ingresos inferiores o iguales a los 2 salarios minimos mensuales legales vigentes, que no
son propietarios de vivienda en el territorio nacional y que no han sido beneficiarios de subsidios de un subsidio
familiar de vivienda que haya sido efectivamente aplicado. Al Programa también se pueden postular aquellos
trabajadores informales que tengan un puntaje del Sisben de 0 a 48 en las principales ciudades y de 0 a 59 en el
resto urbano.

Propdésito de cara al ciudadano: El Programa Semillero de Propietarios tiene como objetivo ayudar a aquellas
familias que desean adquirir una vivienda, aumentando sus posibilidades de realizar un ahorro que les permita
bancarizarse y de esta manera tener acceso a un crédito hipotecario.

Fundamento Legal: Decreto No. 1077 del 2015, Libro 1, parte 1, Capitulo 6, Seccién 1, Articulo 1

Requisitos que se deben cumplir y verificar:

1. Teneringresos familiares de hasta 2 salarios minimos mensuales legales vigentes, $1.755.604.

2. No ser propietario de una vivienda.

3. No haber sido beneficiario de ningun subsidio familiar de vivienda.

4. Después de realizar su inscripcién y aportar los documentos requeridos, se realiza una verificacion de la
informacion y cada hogar puede acceder con su usuario y contrasefia a consultar el estado de su inscripcion.

5. Los trabajadores informales también podran ser beneficiarios del programa si tienen un puntaje del Sisbén
segun area geogréfica en los siguientes rangos: 14 principales ciudades: 0 — 48 y Resto urbano: 0 —59.

Canal de atencion para la postulacion de hogares: los hogares pueden realizar su inscripcion a través de la
pagina del Ministerio de Vivienda, alli encontraran el logo del Programa semillero de propietarios y deben ingresar
al campo de inscripcion para ciudadanos. Este es el link para acceder
directamente: https://semillerodepropietarios.com.co/Formulario/registroJefeHogar/.

Canal de atencion para radicar documentos: el proceso de inscripcion y cargue de los documentos requeridos
para la inscripcion al programa se realiza a través de la pagina del Ministerio, especificamente a través del
link https://semillerodepropietarios.com.co/Formulario/registroJefeHogar/

Medio por donde se obtiene resultado: después de realizar su proceso completo de inscripcion a través de la
pagina, cada hogar obtendra un usuario de acceso, con el cual podra consultar el estado de su proceso. Este
ingreso se realiza especificamente a través del link: https://semillerodepropietarios.com.co/Formulario/Login/
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Medio para seguimiento del usuario: con el usuario asignado, cada hogar podra acceder a la plataforma del
programa y hacer seguimiento a su inscripcion. Para esto el link de acceso seria el mismo mencionado en el
punto anterior: https://semillerodepropietarios.com.co/Formulario/Login/

Pagos: aplica para pago anticipado y pago mensual del canon

Adicionales Semillero de Propietarios —Ahorro:

Es un programa de ahorro social que busca ayudar a los colombianos que ganen hasta 2 salarios minimos, con
el fin de tener una vivienda digna mediante el ahorro constante en una cuenta especial hasta alcanzar un monto
4,5 SMMLYV vy asi recibir un subsidio complementario a Mi Casa Ya.

Los beneficiarios deberan abrir un producto de ahorro que cumpla con las condiciones establecidas por el
programa. En el caso que los hogares ya cuenten con un producto de ahorro, deberan acercarse a la entidad
bancaria y preguntar si dicho producto aplica para el programa. Ahora bien, el hogar debera realizar un ahorro de
al menos 4,5 SMMLYV en el producto financiero de ahorro que cuente con las condiciones definidas, en el plazo
minimo que determine la entidad bancaria y maximo de dieciocho (18) meses contados a partir de la expedicion
de la comunicacién de habilitacion.

Una vez sea reportado el cumplimiento del monto minimo de ahorro por parte de la entidad de crédito,
comenzaran a contar los seis (6) meses que el hogar tiene para la consecucién de una carta de aprobacién de
crédito hipotecario o de operacién de leasing habitacional.

Cuando el establecimiento de crédito realice la validacion del cumplimiento de los requisitos establecidos
mencionados anteriormente, FONVIVIENDA procedera a revisar los requisitos y en caso del cumplimiento de
estos realizara la expedicidn del respectivo acto administrativo de asignacion del subsidio familiar de vivienda
Semillero de Propietarios — Ahorradores.

Dentro de requisitos para ser beneficiario, estan los siguientes:

* Tener ingresos inferiores a 2 salarios minimos mensuales legales vigentes-

* No ser propietario de una vivienda.

* No haber sido beneficiario de ningun subsidio familiar de vivienda.

* Mantener los ingresos y el nicleo familiar durante la etapa de ahorro y consecucion de la nueva vivienda.

Al respecto se sefiala cdmo y cuando podran inscribirse los hogares interesados, los hogares podran acercarse
a las entidades de ahorro vinculadas al programa para realizar la apertura de la cuenta o consultar si su cuenta
actual cumple con las condiciones del programa, aplica en cualquier parte del territorio nacional. Adicionalmente
este Programa contara con un 20% de subsidios asignados con criterio de enfoque diferencial, donde se
beneficiar4 a: poblacién victima de desplazamiento forzado, mujeres cabeza de familia de bajos ingresos, los
trabajadores del sector informal, madres comunitarias, las personas de la tercera edad, miembros de
comunidades étnicas, poblacion en situacion de discapacidad, miembros de la fuerza publica y los familiares de
estos que hubieren fallecido en actos del servicio.

Finalmente, este programa mejora la focalizacion del programa Mi Casa Ya, con el cual el Gobierno Nacional
incentivara las iniciaciones de vivienda.

A quién va dirigido el programa (grupo de valor): el programa Semilleros de Propietarios Ahorradores,
establecié una de las modalidades de subsidio familiar de vivienda que responden a una realidad de un hogar
colombiano que gane hasta dos (2) salarios minino legales vigentes. Por esta modalidad se pretende fomentar el
ahorro y lograr bancarizar a los hogares colombianos a través de la apertura de una cuenta especial, para logar
un depdsito de la suma de 4.5 SMLMV

Propdésito de cara al ciudadano: el propdsito es la adquisicidn de una vivienda nueva en el marco del Programa
de Mi Caya Ya. Una vez reportado el cumplimiento del monto minimo de ahorro por parte de la entidad bancaria.

Fundamento legal: Decreto No. 1077 del 2015, Libro 2, Titulo 1, Capitulo 9, Seccion 1, Articulo 1.
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Requisitos que se deben cumplir y verificar: el hogar deberd cumplir las condiciones establecidas por el
capitulo 9 del titulo 1 de la parte 1 del libro 2 del Decreto 1077 de 2015 en su articulo 2.1.1.9.8. , se pueden
postular todos los hogares que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Teneringresos de hasta 2 salarios minimos mensuales.

2. No ser propietario de vivienda en el territorio nacional.

3. No haber sido beneficiario de subsidios de vivienda

Verificado lo anterior, deberan los hogares cumplir con las siguientes fases del Programa, asi:

e El hogar beneficiario complete un monto minimo de 4.5 salarios minimos legales mensuales vigentes en
el producto financiero de ahorro, en maximo dieciocho (18) meses que empezaran a contar a partir de la
expedicién de la comunicacion de habilitacion en el programa.

e Que dentro de los seis (6) meses posteriores al cumplimiento del requisito establecido en el literal (a) del
presente articulo citado, el hogar cuente con una carta de aprobacion de crédito hipotecario o una
operacion de leasing habitacional. Para los hogares que a la entrada en vigencia del Decreto No. 2058
del 13 de noviembre de 2019, por el cual se adiciona el capitulo 9 al titulo 1 de la parte 1 del libro 2 del
Decreto 1077 de 2015, ya hayan cumplido con el requisito establecido en el literal (a) del articulo 2.1.1.9.8,
el término para la acreditacion de la aprobacion del crédito hipotecario o la aprobacion del leasing
habitacional empezard a contar a partir de la fecha de entrada en vigencia del acto administrativo
expedido por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del cual se reglamenten las
condiciones del producto financiero.

Canal de atencion para postularse (Direccion presencial y/o URL): de acuerdo con lo dispuesto por el capitulo
9 del titulo 1 de la parte 1 del libro 2 del Decreto 1077 de 2015 en su articulo 2.1.1.9.6 y 2.1.1.9.7 la postulacién
al Programa "Semillero de Propietarios - Ahorradores" se realizara con el diligenciamiento del formulario dispuesto
para el efecto por FONVIVIENDA y con la apertura del producto financiero que cumpla con las condiciones
dispuestas por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio en la Resolucion No. 817 de 2019, esto
presencialmente o bajo los canales virtuales dispuesto por los establecimientos de crédito que estan vinculados
con el Programa. El establecimiento de crédito verificard el cumplimiento de las condiciones establecidas por el
capitulo 9 del titulo 1 de la parte 1 del libro 2 del Decreto 1077 de 2015 en su articulo 2.1.1.9.5, a través de la
consulta del sistema que indique el FONDO NACIONAL DE VIVIENDA y solicitard a dicha entidad habilitacién del
cupo del subsidio.

Canal de atencion para radicar documentos (Direccién presencial y/o URL): en este momento los hogares
podran acercarse a las entidades de ahorro vinculadas al programa para realizar la apertura de la cuenta o
consultar si su cuenta actual cumple con las condiciones del programa. Podran hacerlo presencialmente o bajo
los canales virtuales dispuestos por los establecimientos de crédito que estan vinculados con el Programa.

Medio por donde se obtiene el resultado (Direccién presencial y/o URL): a través de los establecimientos de
crédito que estan vinculados con el Programa. En este momento las personas interesadas pueden dirigirse a:
Bancamia, Bancolombia, Colpatria, Banco Caja Social, Confiar, Banco de Bogota, Credifamilia, Cotrafa y el FNA
gue son las entidades que estan ofreciendo el producto de ahorro.

Medio para seguimiento del usuario (Direccién presencial y/o URL: a través de los establecimientos de
crédito que estan vinculados con el Programa. En este momento las personas interesadas pueden dirigirse a:
Bancamia, Bancolombia, Colpatria, Banco Caja Social, Confiar, Banco de Bogota, Credifamilia, Cotrafa y el FNA
gue son las entidades que estan ofreciendo el producto de ahorro.

Pagos: Pago contra escritura.

5.2.5 Programa CDVD:

En el caso del programa “Casa Digna, Vida Digna” las postulaciones son realizadas por el ente territorial.

Beneficiarios del subsidio. El subsidio familiar de vivienda en la modalidad de mejoramiento que se otorgue en el
marco del Programa "Casa Digna, Vida Digna" podra beneficiar a propietarios, o a quienes demuestren posesion
de un inmueble con al menos cinco (5) afios de anterioridad a la postulacion del subsidio y a los demas
beneficiarios y ocupantes a los que se refiere la definicion de la modalidad de subsidio de mejoramiento de
vivienda contenida en el articulo 2 .1.1.1.1.1.2 del Decreto 1077 de 2015
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Cuando se trate de propietarios, el titulo de propiedad de la vivienda a mejorar, debe estar inscrito en la) Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos a nombre de cualquiera de los miembros del hogar postulante, quienes
deben habitar en la vivienda. Para acreditar la propiedad del inmueble se debe anexar certificado de libertad y
tradicion, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.

Cuando se trate de poseedores, sobre el inmueble no debe cursar proceso reivindicatorio, para lo cual debe
aportarse el respectivo certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias,
contados desde la entrega de documentos por parte de hogar a quien se defina en el manual operativo del
programa, a su vez, deberda demostrarse la posesion ininterrumpida, pacifica y quieta del inmueble, en los
términos de los articulos 762 y 764 del Cédigo Civil, que podra acreditarse a través de alguno de los siguientes
documentos:

a. Escrito aportado por el hogar que se entendera suscrito bajo la gravedad del juramento, en el que declaré que
ejerce la posesion regular del bien inmueble de manera quieta, publica, pacifica e ininterrumpida por un término
minimo de cinco (5) afios, y que respecto el bien inmueble no esta en curso proceso reivindicatorio.

b. Declaracion del presidente de la Junta de Accion Comunal del barrio en la que quede de manifiesto que el
hogar ha ejercido la posesion regular del inmueble por un término minimo de cinco (5) afios, y que respecto el
bien inmueble no est4 en curso proceso reivindicatorio.

Ademas de lo anterior, se podran aportar todos o alguno de los siguientes soportes, los cuales se analizar
para demostrar una sana posesion: pago de servicios publicos, pago de impuestos o contribuciones y
valorizaciones, acciones o mejoras sobre el inmueble.

Quien haya sido beneficiario de un subsidio familiar de vivienda asignado por FONVIVIENDA en la modalidad
de mejoramiento de vivienda o mejoramiento para vivienda saludable que se encuentre vigente y sin aplicar,
podra autorizar su aplicacién bajo el esquema de que trata el presente capitulo y FONVIVIENDA podra asignar
los recursos necesarios para completar dicho subsidio hasta el valor establecido en el articulo 2.1.1.7.10 del
decreto 867 de 2019.

No podran postularse al subsidio de que trata este capitulo los hogares que sean propietarios o poseedores
de una vivienda diferente a la que sera objeto de intervencién, ni aquellos que hayan sido beneficiarios de u
subsidio familiar de vivienda que haya sido efectivamente aplicado, salvo quienes han sido beneficiarios del
subsidio en la modalidad de arrendamiento, quienes hayan perdido la vivienda por imposibilidad de pago de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Ley 546 de 1999, o esta haya resultado afectada o destruida
por caulas no imputables al hogar beneficiario, 0 cuando la vivienda en la cual se haya aplicado el subsidio
haya resultado totalmente destruida o quedado inhabitable como consecuencia de desastres naturales,
calamidades publicas, emergencias, o atentados terroristas, o que haya sido abandonada o despojada en el
marco del conflicto armado interno.

Se podran postular las familias que ganen hasta 4 SMLMV.
Los postulantes deben presentar todos los documentos requeridos en el Decreto 1077 de 2015 y la Resolucién
0007 de 2020.

Mejoramiento de vivienda:
Adicional a las generales, el subsidio debe estar relacionado con:
a. Deficiencias en la estructura principal, cimientos, muros o cubierta.

Carencia o vetustez de acometidas domiciliarias de acueducto, alcantarillado y energia eléctrica.
Carencia o vetustez de bafios y/o cocina.

Existencia de pisos en tierra 0 en materiales inapropiados.

Construccion en materiales provisionales tales como latas, tela asfaltica y madera de desecho.

Existencia de hacinamiento critico, cuando el hogar habita en una vivienda con mas de tres personas por
cuarto, incluyendo sala, comedor y dormitorios.

g. Para postularse al subsidio de mejoramiento de vivienda, las familias deben contar con el titulo de su
propiedad individual, inscrito a nombre de cualquiera de los miembros de la familia en la Oficina de Registro
de Instrumentos Publicos.

~®o00T
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Participacién de las entidades territoriales: las entidades territoriales podran postular a los potenciales
beneficiarios del subsidio ante FONVIVIENDA, a través de la identificaciéon y postulacién de las zonas y las
unidades de vivienda habitadas por estos. Adicionalmente, podran aportar recursos directamente al patrimonio
autbnomo que se constituya para la ejecucion del programa de acuerdo con los porcentajes de cofinanciacién
gue defina el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.'

A quien va dirigido el Programa: Casa Digna, Vida Digna, es un programa de vivienda que esta dirigido a los
propietarios, poseedores de un inmueble con al menos cinco (5) afios de anterioridad a la postulacion del subsidio,
y ocupantes de vivienda que presentan carencias habitacionales recuperables a través de mejoras en los
inmuebles.

Propdésito de cara al ciudadano: programa se pretende reducir el déficit cualitativo de la vivienda, en cuanto a
las condiciones sanitarias, de acceso adecuado a servicios publicos, terminados, remates y acabados.

Fundamento Legal: Decreto No. 1077 del 2015, Libro 2, Titulo 1,Capitulo 7, Seccién 1, Articulo 1

Requisitos de los Hogares que se deben cumplir y verificar: los hogares beneficiarios de este programa son
los propietarios, poseedores de un inmueble con al menos cinco (5) afios de anterioridad a la postulacién del
subsidio, y ocupantes, que deseen mejorar las condiciones locativas de la vivienda en la que habitan, las cuales
deben estar ubicadas en los departamentos, municipios y distritos de categoria especial | y Il que hayan suscrito
convenio con el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, para la respectiva cofinanciacion de los
mejoramientos.

Los hogares deberan cumplir con las siguientes caracteristicas:

1. Tener ingresos totales menores a los 4 SMLMV.
2. No haber sido beneficiarios un Subsidio Familiar de Vivienda de adquisicién asignado por FONVIVIENDA,
gue haya sido efectivamente aplicado, excepto cuando:
a) Fue beneficiario de subsidio en la modalidad de arrendamiento,
b) Tuvo subsidio asignado, pero éste no fue aplicado,
c) Se constituye un nuevo hogar.
3. No ser propietarios de vivienda diferente a la inscrita para el mejoramiento. Excepto cuando:
a) La vivienda haya sido abandonada o despojada en el marco del conflicto armado interno.
b) Hayan perdido la vivienda por imposibilidad de pago.
¢) Lavivienda haya resultado afectada o destruida por causas no imputables al hogar beneficiario.
4. La vivienda postulada debe tener un valor inferior al tope de la Vivienda de Interés Social (VIS), de
acuerdo con el avallo catastral.
5. Lavivienda postulada debe presentar condiciones de habitabilidad, que deben ser evaluadas al momento
de la inspeccién para determinar la categoria de intervencion.

Canal de atencion para postularse: el hogar debe acercarse a la alcaldia del municipio o distrito, 0 a la
Gobernacion del Departamento, y consultar si puede ser beneficiario o no del subsidio. Toda vez que conforme a
lo dispuesto en el Decreto 1077 de 2015 y en la Resolucién 0406 del 25 de junio de 2019, modificada por la
Resolucion 0069 de 2020 existe una distribucion territorial para la aplicacion del programa y es el municipio con
quien se haya suscrito el convenio quien informa la zona territorial que podra participar en el programa. Una vez
reciba la informacion positiva al respecto, el interesado debe realizar el tramite requerido por la entidad territorial
para el inicio del proceso de inscripcion y de postulacion del subsidio.

Canal de atencion para radicar Documentos: el hogar debe acercarse a la alcaldia del municipio o distrito, 0 a
la Gobernacién del Departamento, y consultar si puede ser beneficiario o no del subsidio. Toda vez que conforme
a lo dispuesto en el Decreto 1077 de 2015 y en la Resolucion 0406 del 25 de junio de 2019, modificada por la
Resolucién 0069 de 2020 existe una distribucion territorial para la aplicacion del programa y es el municipio con
quien se haya suscrito el convenio quien informa la zona territorial que podra participar en el programa. Una vez
reciba la informacién positiva al respecto, el interesado debe realizar el trdmite requerido por la entidad territorial
para el inicio del proceso de inscripcién y de postulacién del subsidio
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Medio por donde se obtiene el resultado (Direccion presencial y/o URL): los departamentos, distritos y
municipios son las encargadas de informarle a los interesados los resultados del estado del proceso de asignacion
del subsidio, y brindarle asesoria municipal en caso de subsanacion de los cruces presentados.

Medio para seguimiento del Usuario: los interesados pueden obtener informacion en la pagina del programa
de Casa Digna, Vida Digna http://casadignavidadigna.minvivienda.gov.co/ y en la pagina del Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio www.minvivienda.gov.co.

Pagos: Pago contra (Mejoramiento).

5.3 RENUNCIA AL SUBSIDIO FAMILIAR DE VIVIENDA

- A los hogares beneficiarios de un Subsidio Familiar de Vivienda, se les otorg6 la facultad, a través del articulo
2.1.1.1.1.4.2.6. del Decreto 1077 de 2015 o los decretos que lo modifiquen, sustituya o adicionen, de renunciar
al beneficio en cualquier momento, mediante comunicacién suscrita por los miembros mayores de edad que
conforman el hogar respectivo.

La renuncia al Subsidio Familiar de Vivienda se solicita a través de las Cajas de Compensacion Familiar, en la
que se realiz6 la postulacién al Programa, quienes capturan la informacion, la remiten a la Unién Temporal de
Cajas de Compensacion Familiar para Subsidio de Vivienda de Interés Social- CAVIS UT, y esta ultima realiza
un envio quincenal con la informacién recaudada a la Subdireccién del Subsidio Familiar de Vivienda.

El contenido del Acto Administrativo de Aceptacion de Renuncia depende de la etapa en la cual se encuentre
la transferencia del bien inmueble. Asi, si no se ha protocolizado el Subsidio por medio de la inscripcion de la
escritura publica de transferencia, la Resoluciéon emitida por el Fondo Nacional de Vivienda- FONVIVIENDA,
solo incluird la aceptacion de la renuncia y el cambio del estado del hogar en el Médulo de Informacion de
Subsidios del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. Por el contrario, si ya se han surtido las acciones
inherentes a la escrituracién y registro de la transferencia del bien inmueble, el acto administrativo que se emite
estara sujeto a una condicién resolutoria, segin lo dispuesto en el articulo 91 del Cdodigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

La sustitucién del hogar se presenta cuando se libera un cupo de una vivienda, cuando el hogar beneficiario
manifiesta no estar interesado en continuar como beneficiario y propietario de una vivienda. Se realiza conforme
los términos del Decreto 1077 de 2015 establecidos en el ARTICULO 2.1.1.2.1.4.8. Una vez aceptada la
renuncia mediante acto administrativo se aplica en la Base de datos del Subsidio.

6 CONTENIDO:

RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
: Responsable de la Bolsa / Acto  Administrativo | Ver actividad 1.1
1 E(ljant:%rizt?'ag\)/(g'de > ac(;tg Director Ejecutivo (Resolucién de | Ver actividad 1.2
aneroNecIoria Fonvivienda/Viceministerio de | Apertura, Circular; | Ver actividad 1.3
P ' Vivienda. entre Otros) Ver actividad 1.4

Personal Subdireccion SFV
Realiza la publicacion de | Reésponsable del manejo del
apertura. Fonvivienda e Imprenta
Nacional/ Responsable del
Viceministerio de Vivienda

Verificacién en pagina
web de Ministerio y/o
del Diario Oficial

Definicion de los criterio o . Aplica Solo para el
del convenio | Entes territoriales/Fonvivienda / .

3 . } : PN Convenio Programa Casa
Interadministrativo Prestador de asistencia técnica Digna, Vida Digna.
Recibe el formulario de Captura la informacién
inscripcion  del  hogar Cajas de Compensacion del hogar en el . iio4aq

, |Poswulante al SFV 'y Familiar / FNA/ Entidad Sistema de | \er actividad 4.2
verifica la informacion y|  otorgante de Crédito /Entes | Informacion del |\, Actividad 4.3
documentacion Territoriales Subsidio Familiar de :
suministrada. Vivienda.
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GPV-P-01 Asignacién del subsidio familiar de vivienda

RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Consolida y entrega la o .
informacion de la Acta de consolidacioén/ | Ver actividad 5.1

5 postulacion a  nivel Entidad Operadora Oficio remision | Ver actividad 5.2
nacional a Fonvivienda. postulacion Ver actividad 5.3
Realiza Proceso de Ver actividad 6.1
verificacion  de  los Ver actividad 6.2
requisitos y asignacion ] y ivi )

6 s’ ogmes  Subdreccion SFV VN o2
postulantes al subsidio Ver actividad 6.5
familiar de vivienda. Ver Actividad 6.6

- . Director Ejecutivo /
S.OI'C'ta.l ”certlflcado de Fonviinenda Solicitud CDP -

7 disponibilidad Profesional o A ianad Ver actividad 7.1
presupuestal. rofesional o Asesor asignado

/Subdireccion SFV
8 Ei);%gﬁibi”%zrgﬂcado de Subdire;cién de Finanzas y CDP expedido Vgr proceso “Gestion
resupuesto Financiera
presupuestal.
Elabora y expide el Responsable de la bolsa / Vistos  buenos en | Ver actividad 9.1

9 proyecto de Resolucién Subdireccién SFV Proyecto de | Ver actividad 9.2
de asignacion. Director ejecutivo / Fonvivienda | Resolucién Ver actividad 9.3
Solicita publicacién a Personal Subdireccién_SFV Verificacién en pagina

- e . Responsable del manejo del |web del Diario Oficial | Ver actividad 10.1
Diario Oficial o Pagina y - o L
10 WEB del Ministerio de contra_to suscrito entre Oficio remisorio a|Ver actividad 10.2
L Fonvivienda e Imprenta CAVIS UT/ FNA de las
Vivienda 4 . .
Nacional cartas de asignacion
Apertura de Cuentas de Ahorro Programado (C.A.P.)
APLICA SOLO PARA
BOLSAS
ANTERIORES DEL
2012
1.Para apertura
individual se recibe
solicitud, ya sea de
CAVIS, del Grupo de
Procesos Judiciales -
Tutelas 0 del
Subdi on del Subsidi beneficiario.
. ubdireccion del Subsidio . Si el personal encargado
Realng IZy apeiyha de Familiar de Vivienda , Grupo de GPV-F-09 Solicitud de | 4 F;ema de tu?elas
11 Cuenta CAP. aperturas y novedades

Tutelas, CAVIS UT, o
beneficiario

en cuentas CAP.

solicita la apertura, debe
traer diligenciado el
formato de Novedades
CAP, de lo contrario lo
diligencia el Profesional

ylo Contratista
encargado de la
Subdireccion del
Subsidio Familiar de
Vivienda.

2. Para apertura

masiva, se notifica al
personal encargo del
tema de pagos la
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GPV-P-01 Asignacién del subsidio familiar de vivienda

Nc

DESCRIPCION

RESPONSABLE
/IDEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

resolucién de
asignacion.

12

Verifica los Soportes
para la Apertura de
cuenta.

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Resolucién de
asignacion

Copia legible del
documento de
identidad

otros soportes
(certificado de
defuncién, etc.)*aplica
segun la Novedad

1. Para apertura
individual se verifica
que existen los
soportes ylo
documentos
necesarios para
solicitar la apertura de
cuenta CAP, para lo
cual debe existir copia
del documento de
identificacion del
beneficiario, el
subsidio debe estar en
estado “asignado” y
vigente en la base de
datos.

2. Para apertura
masiva, se Vverifica
gue la resolucion esta
cargada en la base de
datos y se hace el
cruce con la base de
datos de la
Registraduria
Nacional del Estado
Civil

Para la apertura
masiva no se requiere
fotocopia de la cédula.

3. Para esta Actividad
de Verificacion es
necesario verificar si
se han presentado
novedades Ver Guia
para el manejo de
novedades del
proceso de asignacién
del subsidio.

13

Aprueba Apertura de
Cuenta CAP.

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Oficio de  Apertura,
Archivo plano y Correo
Informativo.

1. Para apertura
individual se genera el
oficio de solicitud de
apertura y se entrega
para  Vo.Bo. del
Supervisor del
Convenio Banagrario
y firma del Subdirector
del Subsidio familiar
de Vivienda.
2. Para
masiva:

Se genera el archivo
plano

apertura
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GPV-P-01 Asignacién del subsidio familiar de vivienda

RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Se informa por correo
electronico al personal
encargado de
subsidios, de tutelas y
al  supervisor del
Convenio con
BanAgrario el
resultado del cruce.
Se adjunta el archivo
plano y se genera el
oficio de solicitud de
apertura de cuentas
para firma del
Subdirector del
Subsidio familiar de
Vivienda.

La generacion del oficio
de las aperturas masivas
las realiza el supervisor
del convenio y respectivo
cargue del archivo en el
canal seguro del Banco
Agrario.
Una vez firmado el
oficio, se radica en el
o Servidor Publico / Subdireccion . . sistema de
14 Notifica la Apertura de de Subsidio Familiar de Radicado de salida de correspondencia y se
Cuenta. v . correspondencia . S
Vivienda envia por medio fisico
digital al Banco
Agrario.
Los resultados del
proceso pueden ser
cualquiera de los que
Tramita la solicitud e se muestran a
15 mform,a. por R Banco Agrario Correo Electronico continuacion:
electronico el resultado
del proceso. Cuenta creada
exitosamente
No apertura por lista
inhibitoria, etc.
Informa a CAVIS UT, al
personal encargado del | Servidor Pablico / Subdireccion
16 tema de pagos, de de Subsidio Familiar de Correo Electrénico
subsidios y de tutelas, el Vivienda
resultado del proceso.
Realiza el cargue cuenta
CAP creada en la Base | Servidor Publico / Subdireccion Redistro de la CAP en |
17 de Datos del Ministerio de Subsidio Familiar de beg's o de 1a enla
- . - ase de datos
de Vivienda, Ciudad y Vivienda
Territorio
En el archivo de Excel
Correo Electronico debe contener como
Recibe y Revisa un| Servidor Pablico / Subdireccién minimo  la  siguiente
18 archivo en Excel con las de Subsidio Familiar de *Certificado de pago | informacion: No. De la
C.A.P. aperturadas. Vivienda (genera el modulo de | Resolucion,
pagos) Consecutivo, Orden,

Documento, Nombres y
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GPV-P-01 Asignacién del subsidio familiar de vivienda

RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
GPV-F-10 Abono de | Apellidos, Valor, Cuenta
pago global; segun | CAP, Bolsa. .
corresponda. Se revisa
especificamente que el
valor y el ndmero de
registros estén acorde
con el Reporte de
Apertura de Cuenta, si
faltan se justifican las
causales.
Si el abono es individual
se genera el certificado
de pago en la base de
datos de Fonvivienda.
Si el abono es masivo se
genera orden de pago
global
Genera oficio para firma
gilnvivier%;ecmr uigi Servidor Publico / Subdireccion
19 . ' d de Subsidio Familiar de
autoriza el abono de los o
- Vivienda
valores de los subsidios
a cuentas CAP
Recibe de la Direccion
de Fonvivienda la _Qrden Servidor Publico / Subdireccion
20 de pago yl/o certificado )
. de Finanzas y Presupuesto
de pago debidamente
firmado
Genera dos archivos Esta Actividad se
planos: Desblloqueo Y| servidor Pablico / Subdireccion reahza dt_alacuerdo ala
Pago y remite a la > o informacion
21 . L de Subsidio Familiar de -
Subdireccion de o suministrada por el
\ Vivienda 1
Finanzas y Presupuesto Grupo de Tesoreria
— Grupo de Tesoreria. del Ministerio.
Confirma que se haya
enviado el correo
electrénico a la
S_ubdlrecuon de Servidor Puablico / Subdireccion -
22 Finanzas y Presupuesto . Correo electrénico
. 7 de Finanzas y Presupuesto
con la informacion en
que dio origen la Orden
Global y/o certificado de
pago.
Radica en el Grupo de El G do T i
1 7 i A rupo de lesoreria,
'(Ij’:soerlggﬁola ?rj]tor(':iag:?; Servidor Publico / Subdireccion verifica el recibo del
23 . ificacio d ' de Subsidio Familiar de Recibido de Radicado correo, si esta acorde lo
previa verificacion de Vivienda firma en sefial de
recepcion  del  correo aceptacion.
electrénico
Archiva las Orden de| Servidor Publico / Subdireccién fT,e.rm'”a ell ”f’;{.“'ted eln
24 Pago Global ylo de Subsidio Familiar de ISIco con &f archivo de 'a
ificados d iviend Orden de Pago Global
Certificados de Pago. Vivienda ylo certificado de pago.
Efectta el Abono a La Subdireccion de
Cuentas CAP y| Servidor Publico / Subdirector - Finanzas y Presupuesto:
25 T . it de Fi = t Correo electrénico Antes de efectuar el
(Tesoreria) remite por e Finanzas y Presupuesto abono en las cuentas

correo electronico los

CAP, verifica contra los
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DESCRIPCION

RESPONSABLE
/IDEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

resultados del abono
cuentas CAP.

a

documentos remitidos, si
estd acorde lo firma en
sefial de aceptacion.

Si no es aceptado
informa a los
Profesionales y/o
Contratistas
encargados, para que
solucione la novedad.
Puede generar una
nueva Orden de Pago
Global y/o certificado de
pago, si es sobre el
archivo plano se realiza
la modificacion y se
reenvia.

26

Revisa vy valida
informacion que remite

la
la

Subdireccién de
Finanzas y Presupuesto

del resultado del abono
las CAP vy la traslada

a
a

Profesional ylo

Contratista encargado.

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Correo electrénico

27

Recibe la

informacion

para cargue en la base
de datos de Fonvivienda.

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Revisa que se encuentre
debidamente
diligenciado los campos
referentes a: Orden de
Pago, No. De Orden, No.
Orden SIIF.

Efectla cruce de
informacién entre la
Orden Individual y el
valor contra la
informacién que esta
registrada en la Base de
Datos.
Efectla el
General.

cargue

28

Envia correo electréonico

informando el cargue

a

los integrantes del grupo.

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Correo electrénico

Esta Informacion debe
coincidir con la
informacion de la
solicitud de CAVIS.
(Movilizacion)

Pagos de S

ubsidio en la Modalidad Anticipada y Contra Escritura

29

Recibe Yy entrega las
solicitudes de pago de

movilizacién
por CAVIS-UT y/o Por

enviadas

el

Contador de Fonvivienda

para revision.
corresponda.

Segun

Servidor Publico / Subdireccién

de Subsidio Familiar de
Vivienda

Radicado de
correspondencia,
Reporte y Planilla de
correspondencia

Los radicados de las
solicitudes de pago se
cargan en el sistema
de correspondencia
segun lo definido por
el proceso Gestion
Documental.

Solicitud de CAVIS
UT: Movilizaciones

Solicitudes del
Contador de
Fonvivienda:

Movilizaciones del 20
% Final.
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RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
* El Contador de
FONVIVIENDA,
depende de la
Subdireccion de
Finanzas y Presupuesto.
No aplica para los
programas MCY
pasar a la Actividad 50
Verifica y revisa Que la GPV-F-11 Lista de
solicitud de pago che_queo_’ de | Los documentos
(Movilizaciones o verificacion de la |deben estar
Movilizaciones del 20% documentacion de las | organizados ~ de
final) contenga  los soli_citudes de pago,|acuerdo a la lista de
documentos soportes. aplica para | chequeo.
_ o _ | movilizaciones. ) y
302 Si el Tramite Servidor Publico / Subdireccién Si ]a _documentacion
30 corresponde a de Subsidio Familiar de GPV-F-12 Planilla de | €Std incompleta, se
Movilizacién pasa a Vivienda Verificacion ~ de  la| devuelve a CAVIS UT
actividad 31. Informacion, aplica para|Y S€ informa  al
movilizaciones del 20% I(;c())nlzla\t;jl(\)/ﬁENDA Fd'e
. £ final. . in
ggrbr.espgrzdeel Tramﬂg del procedimiento.
Movilizacién 20% pasa a :; Oficio  remisorio
. evolviendo la solicitud
actividad 37 de pago. Cuando aplique
Descarga de la _ Si no se encuentra
plataforma de CAVIS UT | Servidor Publico / Subdireccion Archivos planos alrch?/o plago en la
31 los archivos planos de Subsidio Familiar de - plataforma de CA_V_IS
correspondientes a cada Vivienda Correo de_ solicitud UT’. Se solicita
solicitud de pago (cuando aplique) mediante correo a
) CAVIS UT.
Si hay error de cargue
del archivo plano se
Carga los archivos| Servidor Publico / Subdireccion remite al Profesional
32 planos en el médulo de de Subsidio Familiar de ylo Contratista
pagos del Ministerio. Vivienda (Ingeniero de
sistemas) encargado
para su revision.
. € Servidor Publico / Subdireccion
Imprime las solicitudes de Subsidio Eamiliar de
33 de pago del médulo de Vivienda Solicitud de Pago S.P.
pagos del Ministerio.
Si presentan
inconsistencias  por
mayor o menor valor
se remite al
Revisa la solicitud de Profesional ylo
ggﬁl;w'gnp:jeesapgggtrzljz Servidor Publico / Subdireccion dCeontrat|sta (;?Stgmzrsc;
34 de Subsidio Familiar de

remite la Caja de
Compensacion y
documentos anexos.

los

Vivienda

encargado para su
revision y correccion.

Si la inconsistencia es
de nimero de cuenta
o tipo de cuenta se
solicita a CAVIS que
realice la correccién
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RESPONSABLE

N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
maximo tres dias
habiles. Si se pasan
los tres dias, se
devuelve la solicitud
de pago a CAVIS.

Realiza un listado base
consolidado de
movilizacion en el . .
X . - Se envia mediante
modulo de pagos para . . . L Correo electrénico e
Servidor Publico / Subdireccion |, correo electrénico al
que el Encargado genere - o Listado de entrega de
35 - de Subsidio Familiar de - Encargado de
las solicitudes de pago - solicitudes de pago
. Vivienda : procesar las
(S.P.) en fisico y un tramitadas. movilizaciones
listado de entrega de '
solicitudes de pago
tramitadas.
Recibe el listado base
por correo electronico y .
las solicitudes en fisico | Servidor Publico / Subdireccion L|§t_ado de SyTRggde
- o solicitudes de pago
36 para revision con el de Subsidio Familiar de :
X - tramitadas
listado de entrega de Vivienda . -
o Correo electrénico.
solicitudes de pago
tramitadas.
Si los documentos
soporte de la solicitud
Realiza segunda revisiéon . - . L .de pago presentan
de la_solicitud de pado Servidor Publico / Subdireccion inconsistencias 0
37 pag de Subsidio Familiar de diferencias se los
con sus documentos »
soporte Vivienda devuelve a
P Profesional ylo
Contratista
encargado.
Consolida el archivo de | Servidor Puablico / Subdireccion . .
I . - o Archivo consolidado
38 movilizacion para envio de Subsidio Familiar de Y
) - de movilizacion.
al Banco Agrario. Vivienda
Envia correo electronico
al Ingeniero de Sistemas
con |9§ nuSgs  de Servidor Publico / Subdireccion .
obligaciéon generado por - i Consolidado de
39 ; de Subsidio Familiar de o
el Médulo de Pagos para - obligaciones
, Vivienda
que sean validados en la
Base de Datos de
Fonvivienda.
Si  se  presentan
Recibe del Ingeniero de g)fé)lgs::teg(e::asarch:\?(s)
Sistemas el resultado de | Servidor Publico / Subdireccion Ianoy de
40 la validacion de Ilas de Subsidio Familiar de Correo electrénico pmovilizaciones or
obligaciones en la Base Vivienda P
o cuanto vya fueron
de Datos de Fonvivienda
pagadas o no hay
fondos suficientes
Genera archivo plano de . - . L
movilizacion 'y pelabora Servidor Pul_)ll_co/Su_pdwecmon Archivo  plano  del
41 de Subsidio Familiar de

oficio de solicitud de
movilizacion

Vivienda

modulo de pagos.
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£ RESPONSABLE
N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
GPV-F-13 Listado de
ici movilizaciones Oficio remisorio dirigido
Entrega Ias: solicitudes aprobadas  para 12|, 1 FIDUGIARIA eg o
de pago revisadas y con . _ : | firma del director _ i
visto bueno de Servidor Publico / Subdireccién | 1l'Ma Irect que se autoriza el giro.
42 baci6 fi de Subsidio Familiar de -Oficio Remisorio parala | gy |a comunicacion
aprobacion para  firma Vivienda autorizacion de  l1alincluye la Autorizacion
del Director(Fonvivienda movilizacion del pago del | hara’la movilizacién del
o DIVIS). 20 % final Gltimo 20%.
-Autorizacion para
Movilizacién del 20%
Firma solicitudes de
pago y oficio de solicitud
de movilizacion por parte
del Director - . . 3
FONVIVIENDA. Listado de solicitudes
a . . de pago aprobadas
432, Si el tramite *Solicitudes d
corresponde al ~. : .SO IGIERSNZE Pagy
43 movilizaciones pasa Director de Inversiones en VIS | firmadas
| .
actividad 44. Oficio  dirigido _al
Banco Agrario
43b. Si el tramite debidamente firmado.
corresponde a
movilizaciones del 20%
final pasa actividad 49.
Envia el archivo plano al *Correo  electronico
Banco Agrario para que | Servidor Publico / Subdireccion |con la imagen del
44 efectie la movilizacion de Subsidio Familiar de cargue en el Canal
mediante el canal seguro Vivienda seguro del Banco
del Banco Agrario. Agrario.
Alimenta el archivo de
movilizaciones . ) : L El archivo se realiza
procesadas y las archiva FeTongr Pul_)l|_co/Su_b_d|reCC|on Archivo Plano en|segin lo establecido
45 . de Subsidio Familiar de
en cajas por orden o Excel en las tablas de
. Vivienda -
ascendente de numero retencion documental
de obligacion
Reporta el resultado del
proceso de movilizacion
46 mediante el Canal Banco Agrario Correo electrénico
Seguro al Encargado del
proceso.
Descarga del canal
seguro del BanAgrario el
archivo plano de la
movilizacion y lo remite Archivo plano con el
a7 al Profesional ylo Supervisor del convenio resultado de la
Contratista  encargado movilizacion.
de realizar el analisis del
resultado de la
movilizacion.
Convierte el archivo .

- Se envia el reporte
plano del resultado de la NI
movilizacion en archivo . _ . L de m.ovmz.a,uon ala

.| Servidor Publico / Subdireccién Subdireccién de
de Excel y remite - o - )
48 . de Subsidio Familiar de Correo electrénico Finanzas y
mediante correo -
Vivienda Presupuesto

electrénico el resultado a
CAVIS UT, a las
Fiduciarias y al personal

correspondiente a los
pagos anticipados.
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£ RESPONSABLE
N° DESCRIPCION /DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
que participa en el - Se realizan
proceso. conciliaciones con
el Banco Agrario.

- Se analizan las
movilizaciones
rechazadas para
subsanarlas entre
los involucrados en
el proceso y
tramitarse
nuevamente.

Descarga del sistema de .
correspondencia la| Servidor Publico Subdireccion El . Archivo
49 solicitud y envia los de Subsidio Familiar de gor.reSpond,'eme €
L. - efine segln el proceso
documentos fisicos de la Vivienda de Gestién documental.
solicitud al archivo
Realiza el Pago del
subsidio del Programa Mi Ver Actividad 50.1
50 Casa Yay/o Semillero de Subdireccién del Subsidio Ver Actividad 50.2
propietarios Modalidad Ver Actividad 50.3
ahorro
FIN
DETALLE DE ACTIVIDADES
RESPONSABLE/
No. DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
1.1 | Para el Programa de Vivienda Gratuita:
1. Anuncia en el acto administrativo
de convocatoria para el Programa de PS/Director Resolucién de
Vivienda Gratuita que va limitada a los Ejecutivo de apertura de
hogares potencialmente  beneficiarios Fonvivienda convocatoria
definidos por PS mediante resolucién.
12 Para el Programa de Vivienda de Interés
"~ | Prioritaria para Ahorradores VIPA:
1. El proceso no requiere acto| Responsable del Listado de Cortes de Informacion
administrativo de apertura convocatoria. | Programa / Director postulados guincenales
La postulacién es permanente con cortes Ejecutivo expedido por
de informacion quincenales. Fonvivienda- MVCT | Fiduciaria Bogota
Para el Programa Mi Casa Ya-MCY,
1.3 | Semillero de Propietarios Arriendo con
Opcion de Compra y Ahorro
1. El proceso no requiere Acto
Administrativo de Convocatoria, la solicitud Listado de
de ingreso al programa se hace de forma Responsabl_e del asignados e
, o . o Programa/ Director " Cortes de Informacion
permanente a través del Aplicativo Eiecutivo expedido por semanales
TRANSUNION ante una entidad de crédito L Entidades
. . .~~~ .~ | Fonvivienda- MVCT : .
o directamente por la pagina del ministerio financieras
segun sea el caso.
14 Para el Programa CASA DIGNA, VIDA
"7 | DIGNA
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Se realiza un acto administrativo (Circular)

Responsable del
Programa/ Director

; e Eiecutivo Circular de
informando a los entes territoriales la o . Semestralmente.
apertura y cierre de la convocatoria FonV|_v |en<ja_— apertura y cierre
i ’ ' MVCT/Viceministro
de vivienda.
No DESCRIPCION RDEESPPE(I)\II\IIDSE'T\IE()ZLIE/ EVIDENCIA OBSERVACIONES
4.1 | Para el Programa de Vivienda de
Interés Prioritaria para Ahorradores
VIPA:
1. Recibe el listado de hogares Listado de
remitido por el oferente junto con los Oferente/ remision hogares
formularios de inscripcién del hogar Patrimonio elaborado por el
postulante al SFV y verifica Ila AUtOnomo oferente del
informacion y documentacién proyecto cada
suministrada quince dias
Remision de
2. Remite a CAVIS UT los listado y
formularios de inscripcién del hogar Patrimonio formularios de los
postulante al SFV 'y verifica 1a | aquténomo / Entidad hogares
informacién y documentacion Operadora potenciales del
suministrada Patrimonio
Auténomo a
CAVIS UT
3. Revisa informacion preliminar,
digitaliza y radica cada uno de los o
formularios recibidos del patrimonio | gntidad Operadora Remision de
auténomo y remite a Cajas de / CCEs formularios a las
Compensacion Familiar del Pais CCFs del Pais
(CCFs)
4. Revisan formularios Aplicativo
documentacién y digitan en el o actualizado y
aplicativo provisto por el Ministerio para | CCFs/Patrimonio | oficio remisorio al
tal fin y/o devuelven al patrimonio si no autonomo ~ patrimonio
cumple requisitos informando los
hogares cruzados
Para el Programa Mi Casa Ya-MCY y
4.2 Semillero de propietarios. (Arriendo
con Opcion de Compra y Ahorro)
1 Lla entidad de crédito ingresa las _ Semanalmente
cédulas de los solicitantes al Aplicativo | Entidad de genera el reporte
TRANSUNION e informa el resultado | Crédito/Responsabl | o0 a5 [ ATIVO
de la consulta al hogar. e del Programa TRANSUNION
2. Plataforma manejada por las
entidades financieras o directamente Entidad de Semanalmente
por los Hogares segun corresponda. | crédito/Responsabl | 3¢/¢¢ el reporte
cargan las postulaciones de los e del Programa del APLICATIVO
hogares. TRANSUNION
4.3 Casa Digna, Vida Digna
1. Para La entidad territorial revisa Entidad Registro y reporte

la informacion preliminar, digitaliza y
radica cada uno de los formularios

Territorial/Prestador

que realiza el
prestador de
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recibidos ante el
asistencia técnica.

prestador de

de asistencia
técnica

asistencia técnica
por medio del
Sistema de
Informacién.

Reporte que
realiza el
prestador de
asistencia técnica

2. Por medio del sistema de por medio del
informacidn se reportan los potenciales Pr_estadqr d? . Sistema de
beneficiarios del programa, ante | @sistencia técnica/ Informacion
FONVIVIENDA FONVIVIENDA :
Reporte de
potenciales
beneficiarios del
subsidio.
3. FONVIVIENDA envia reportes Listado
de potenciales beneficiarios al | Prestador de Potenciales

prestador de asistencia técnica para

asistencia técnica/

beneficiarios.

iniciar el diagnéstico efectivo. FONVIVIENDA
4.El prestador de asistencia técnica _ Listado
envia el listado de los diagnésticos | Prestadorde diagnosticos
aprobados, para continuar con el | asistencia técnica/ aprobados.
proceso de asignacion. FONVIVIENDA
RESPONSABLE/
No. DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
5.1 Para el Programa de Vivienda de
Interés Prioritaria para Ahorradores
VIPA:
1 Consolida 'y entrega Ia | Entidad Operadora/ Acta de ,
informacion de la postulacién a nivel Ministerio- consolidacion/ | Cortes quincenales
nacional a Fonvivienda Fonvivienda Oficio remision
postulacion.
5.2 Para el Programa Semillero ahorro
No hay_gonsolidacién ni- entrega de Archivo que
mfpr_mamon por partg,de la entidad de | Responsable del reposa en el
credito, la informacion reposa en el Programa aplicativo
Aplicativo TRANSUNION TRANSUNION
5.3 Para el Programa Casa Digna Vida
Digna
No hay_ponsolidacién ni entrega de Archivo que
informacion - por parte_,de la entidad | Responsable del reposa en el
operadora, la informacion reposa en el Programa aplicativo
Aplicativo FINDETER FINDETER
RESPONSABLE/
No. DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
6.1 Para Programas anteriores a la Ley 1537

de 2012:
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1. Realiza las validaciones
conforme a la normativa vigente, Personal Correo
consolidado en el Cuadro de| Subdireccién SFV- electrénico de
Validaciones de cada una de los MVCT validacion
Programas.
Realiza los cruces de conformidad con
la normativa vigente consolidada en el
Cuadro de Validaciones para cada uno Personal Correo
de los programas, estos son: Cruce con | Subdireccién SFV- electrénico de
Registraduria, Cruce con Beneficiarios, MVCT cruces
Cruce con Afiliados (cuando aplique) y
cruce con Propietarios.
Cuando el Programa lo requiera, se Personal Cuadro de
realiza el ajuste al subsidio de acuerdo | Subdireccion SFV- | validaciones del
con la normativa vigente. MVCT programa
Realiza la calificacién a cada uno de los
hogares teniendo en cuenta las Personal Correo de
variables y la formula definida en la| Subdireccion SFV- calificacién de
normativa vigente, Decreto 1077 de MVCT hogares
2015.
Realiza la asignacion del subsidio
familiar de vivienda a cada uno de los
hogares postulados que no fueron Personal Correo de
cruzados, teniendo en cuenta los| Subdireccién SFV- asignacion
criterios establecidos en la normativa MVCT
vigente consolidados en el Cuadro de
Validaciones de cada programa.
Genera las Estadisticas con el resultado
) ” Personal . o
del proceso de asignacion, las cuales : ” Estadistico del |Continla  con la
sirven como insumo para la elaboracion Subdireccion SFV- proceso Actividad 7 en
- . ; . MVCT
del acto administrativo de asignacion. adelante.
6.2 |Para el Programa de Vivienda Gratuita:
1. Realiza las validaciones - Para PS no hay
conforme a la normativa vigente Personal Correo calificacion
consolidada en el Cuadro de| Subdireccién SFV- electronico de
Validaciones de cada uno de los MVCT validacion
Programas
2. Realiza los cruces de
conformidad con la normativa vigente
consolidada en el Cuadro de
Validaciones, estos son: Cruce con Personal Correo
Registraduria, Cruce con Beneficiarios, | Subdireccion SFV- electronico de
cruce con Propietarios, cruce con MVCT cruces
Informacién reportada por entidades
territoriales 'y cruce con Subsidios
Revocados.
Listado de
3. Genera el Listado de hogares Personal hogares que
que Cumplen y No Cumplen requisitos y | Subdireccién SFV- cumpleny no
se envia a Prosperidad Social (PS) MVCT cumplen
requisitos
) ) Correo
4. Recibe listado de hogares| personal/Subdirecc electronico
priorizados 'y resoluplén de PS_ POr| i6n SFV y Director adjuntando
proyecto y  segun composicion Ejecutivo de resolucién de
poblacional informada por Fonvivienda. Fonvivienda hogares
priorizados
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5. Elabora resolucion de asignacion Personal Proyecto de
y notifica a constructora, Fidubogota y| Subdireccion SFV- resolucién de
beneficiarios a través de CAVIS UT MVCT asignacion
Para el Programa de Vivienda de Interés
6.3 | Prioritaria para Ahorradores VIPA:
Listado de
validacion que
se envia al
constructor a
través de la
Fiduciaria o del
1. Realiza las validaciones Patrimonio
. : Personal .
conforme a la normativa vigente, . - Auténomo y
: Subdireccién SFV- .
consolidado en el Cuadro de MVCT también se
Validaciones del Programa. envia a CAVIS
UT en
cumplimiento a
lo establecido
en el contrato
de encargo de
gestién
Listado de La prelacion de Ila
2. Realiza los cruces de potenciales |seleccion final del
conformidad con la normativa vigente beneficiarios | oferente depende del
consolidada en el Cuadro de Personal gue contindan | mayor ahorro que este
Validaciones para el programa, estos| Subdireccion SFV- en el proceso |tenga
son: Cruce con Registraduria, Cruce con MVCT para presentar
Beneficiarios, Cruce con Afiliados vy ante el oferente
cruce con Propietarios. su cierre
financiero
3. Genera listado con el resultado
del proceso, hogares “Habilitados” y Resumen de
Hogares “Rechazados”, organizados en Personal postulacion por
orden de calificacion hasta completar el | gypdireccion SFV- proyecto
total de recursos disponibles y genera la MVCT realizado por
lista con los estados de los hogares no CAVIS UT
seleccionados. Ver actividad 6.1.
4. Hogares “Rechazados subsanan Cuando el hogar se
cruces en el periodo de 15 dias habiles Base de datos | encuentra en estado
después de comunicado el resultado del Hogar con hogares | aclarado debe iniciar
proceso. aclarados el proceso desde la
actividad 5.3
6.4 | Parael Programa Mi Casa Ya-MCY

1. El aplicativo de TRANSUNION
internamente con las cédulas de los
solicitantes que se digitaron, realiza los 4
cruces establecidos con las siguientes
Bases de Datos:

- Supernotariado
- FRECH
- Beneficiarios del SFV

- Registraduria Nacional

Responsable del
Programa

Reporte Semanal
que reposa en el
Aplicativo CIFIN
hoy TransUnion
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2. La entidad otorgante del crédito
previa verificacion de requisitos de los
solicitantes ingresa al  Aplicativo
TRANSUNION y marca los hogares por
asignar. Fonvivienda como usuario del
Aplicativo TRANSUNION descarga
semanalmente el archivo de los hogares
por asignar

Responsable del
Programa

Reporte Semanal
que reposa en el
Aplicativo CIFIN
hoy TransUnién

3. La entidad otorgante del crédito
previa verificacion de requisitos de los
solicitantes  ingresa al  Aplicativo
TRANSUNION y marca los hogares por
asignar. Fonvivienda como usuario del
Aplicativo TRANSUNION descarga
semanalmente el archivo de los hogares
por asignar.

Responsable del
Programa

Reporte Semanal
que reposa en el
Aplicativo CIFIN
hoy TransUnién

6.5 | Para el Programa Casa digna Vida digna
El sistema de informacion del programa Se reporta
alimentado por el prestador de asistencia | Entes territoriales/ | cuantas veces
técnica reporta los datos de los| Responsable del sea necesario
solicitantes al subsidio a FONVIVIENDA Programa / para completar
que realiza los cruce con la base de| FONVIVIENDA los cupos de la
datos de externos. convocatoria
Para el Programa Semillero de
6.6 |Ppropietarios (Arriendo con Opcion de
Compra y Ahorro)
1. La entidad otorgante del crédito
previa verificacion de requisitos de los )
solicitantes  ingresa  al  Aplicativo | Entidades Se Reporta
TRANSUNION y marca los hogares por financieras/Hogares/ | Semanal que
asignar. Fonvivienda como usuario del | Résponsable del| reposaen el
Aplicativo TRANSUNION  descarga | Programa / Aplicativo
semanalmente el archivo de los hogares | FONVIVIENDA TransUnion
por asignar.
2. Fonvivienda ingresa al Aplicativo Se Reporta
TRANSUNION 'y marca los hogares | Hogares/ Semanal que
previamente postulados en el Aplicativo | Fonvivienda/respon reposa en el
TRANSUNION descarga semanalmente | saple del programa Aplicativo
el archivo de los hogares por asignar. TransUnion
RESPONSABLE/ EVIDENCIA
No. DESCRIPCION DEPENDENCIA OBSERVACIONES
No requiere
certificado de
Para los Programas de disponibilidad
Macroproyectos, Desastres Naturales, presupuestal por
Fenémeno de la Nifia, Vivienda cada proceso de
9.1 | Gratuita, VIPA, y Ml CASA YA-MCY, asignacion por
Semillero de propietarios (Arriendo Con cuanto los recursos
Opciéon de Compra y Ahorro) y Cas se encuentran
Digna, Vida Digna: depositados en el
Fideicomiso
respectivo.
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RESPONSABLE/

No. DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Para el Programa de Vivienda de
Interés Prioritaria para Ahorradores
VIPA:
Responsable de la
1. Elabora y expide el proyecto de _bolsg,/ Vistos  buenos
> . > Subdirecciéon SFV | en Proyecto de
Resolucién de asignacion . . ; 2
Director ejecutivo / | Resolucion
Fonvivienda
9.2 Para el Programa Mi Casa Ya-MCY y
Semillero de propietarios (Arriendo Con
Opcién de Compra y Ahorro)
Responsable de la
1. Elaboray expide el proyecto de _bolsg}/ Vistos  buefi®
2 . 2 Subdireccién SFV | en Proyecto de
Resolucion de asignacion . ; ; iy
Director ejecutivo / | Resolucion
Fonvivienda
9.3 Para el Programa Casa Digna Vida
Digna
Responsable de la
Elabora y expide el proyecto de _bols_a’/ giRlgs “Utenos
., . i Subdireccion SFV | en Proyecto de
Resolucidn de asignacion : ; : it
Director ejecutivo / | Resolucion
Fonvivienda
RESPONSABLE/
No. DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA | OBSERVACIONES
10.1 | Para Subsidios Familiares de Vivienda
otorgados antes de la Ley 1537 de 2012
Verificacién en
pagina web
del Diario
1. Solicita publicacién a Diario Responsable del Oficial
Oficial y comunica a CAVIS UT vy a los Programa/
hogares beneficiarios mediante carta de Subdireccion SFV Oficio
asignacion Director ejecutivo / remisorio a
Fonvivienda CAVIS UT/
FNA enviando
las cartas de
asignacion
Para el Programa de Vivienda Gratuita,
10.2 | VIPA, Mi Casa Ya-MCY, Semillero de

Propietario, Casa Digna, Vida Digna

Para los Programas de Vivienda
Gratuita, VIPA, Mi Casa Ya-MCY
Semillero de Propietario, Casa Digna,
Vida Digna:

No requiere carta
de asignacion
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RESPONSABLE /

50.1 |DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Pago en Linea. Programa Mi Casa Yay Semillero de propietarios Ahorro
Descarga el archivo . .
. . Archivo plano enviado a
plano del reporte Servidor publico de .
. - través de la plataforma de
1 semanal de los hogares | la subdireccion del X
marcados para el pago | Subsidio Familiar de transferencia segura
. " O STRANSFER del
en linea, remitido por Vivienda o .
T : aplicativo de TransUnion.
ransUnion.
Importa la informacién a _
la Planilla de Pago en | Servidor pablico de | GPV-F-14 Planilla de Pago Se relacionan todos los
Linea de Subsidios la subdireccion del en Linea de Subsidios |
2 " L - - . o miembros del hogar
Familiares de Vivienda | Subsidio Familiar de | Familiares de Vivienda beneficiario del subsidio
Programa Mi Casa Ya, | Vivienda Programa Mi Casa Ya '
cédigo GPV-F-14.
Valida los datos contra
la base de beneficiarios
“Mi Casa Ya” de
FONVIVIENDA y contra
el archivo de novedades GPV-F-14 Planilla de Pago
y establece: en Linea de Subsidios
3.a Si es correcto, pasa | Servidor publico de EammaresM.dCe V\|(V|enda
3 a la actividad 4. la subdireccion del rograma Wi ~-asa ya
Subsidio Familiar de
3.b Si no es correcto, Vivienda
realiza las correcciones .
en forma manual, segin Correo electronico de
los soportes apor,tados y solicitud de aplicacion de
solicita la aplicacion de novedades.
las novedades a
TransUnion, pasa a la
actividad 4.
Realiza el control de
C:“%agnﬁilgegan:jlfc%z Verificacién del valor del
pag y ' subsidio, constructor y
4.a Si es conforme, In_genlero de proye(?tq, _depar?amento
L Sistemas de soporte - y municipio, entidad
pasa a la actividad 5. . L Correo electrénico g . i .
4 de la Subdireccion . . financiera, tipo y nimero
o . solicitando ajustes.
. de Subsidio familiar de cuenta, contra las
4.b Si no es conforme, o .
_— : de Vivienda. tablas de Mi Casa Yay
solicita los ajustes
. . la tabla de la Base de
pertinentes y realiza P
Datos de Produccion.
nuevamente el control
de calidad.
lab ficio d GPV-F-14 Planilla de Pago
Elabora oficio de Servidor publico / en Linea de Subsidios
autorizacién del . - - .
Subdireccién de Familiares de Vivienda
5 desembolso de Subsidio Familiar de |P Mi C Y
subsidios y la planillade | . : rograma Mi .asa va
. Vivienda.
pago en linea.
Oficio desembolso.
Aprueba el oficio de Subdirector de Visto bueno del oficio de
6 autorizacién del Subsidio Familiar de | autorizacion del

desembolso de

Vivienda.

desembolso y de la GPV-
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subsidios y la planilla de
pago en linea GPV-F-14

F-14 Planilla de Pago en
Linea de Subsidios
Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya

Ordena el gasto
mediante la autorizacion
del desembolso de

Director Ejecutivo del

Firma del oficio de
autorizacion del

desembolso y de la planilla

de pago en linea GPV-F-

! subsidios y la planilla de \F/iovri\gr?dl;lauonal de 14 Planilla de Pago en
pago en linea GPV-F- ' Linea de Subsidios
14, Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya
Los documentos son
Entrega a la Fiduciaria Recibido en la copia del recogidos por la
de Occidente el oficio de | Servidor publico / oficio de autorizacién del mensajeria de
autorizacion del Subdireccién de desembolso de subsidios. | FIDUOCCIDENTE o
8 - "
desembolso de Subsidio Familiar de entregados en la
subsidios y la planilla de | Vivienda. fiduciaria, por el
pago en linea. mensajero de
MINVIVIENDA.
Cuando
FIDUOCCIDENTE
Recibe el reporte del Servidor publico / Correo electronico. reporta a devolucion de
X ; ) - los documentos, por las
9 informe consolidado de | Subdireccién de . ; .
Iy - . . Inconsistencias
pagos, remitido por la Subsidio Familiar de | Informe Consolidado de
SO ) o detectadas, pasa al
Fiduciaria de Occidente. | Vivienda. Pagos.
numeral 6.3
Reprogramacién de
pago manual y en linea
Carga el pago en el Servidor publico / .
10 Sistema de Informacion | Subdireccién de g?ﬂ:lt?vgﬁcpsggjlgel or
del Subsidio Familiar de | Subsidio Familiar de | 2P " P
o - Postulante”.
Vivienda. Vivienda.
50.2 |Pago Manual Programa de mi Casa Ya
Anexan a la solicitud del
desembolso, los
GDC-F-13 Planilla de documentos exigidos
Mensajeria para Oficinas | para el tramite, los
Recibe las solicitudes de cuales se encuentran
desembolso del subsidio, | Servidor publico / GPV-F-15 Lista de | definidos en la Lista de
1 enviadas por los Subdireccién de Chequeo de la | Chequeo de la
constructores o Subsidio Familiar de | Documentacion para el | Documentacion para el
vendedores y las remite | Vivienda. Pago Manual de Subsidios | Pago Manual de
para la revision inicial. Familiares de Vivienda del | Subsidios Familiares de
Programa “Mi Casa Ya” Vivienda del Programa
“Mi Casa Ya”, cédigo
GPV-F-15
Consulta el Identificador Aplicativo de “Consulta Mi | El identificador del
del Hogar, verifica la Servidor publico / Casa Ya”. hogar es un cddigo que
> modalidad del pago Subdireccién de lo identifica como

manual y el estado
Aplicado y determina:

Subsidio Familiar de
Vivienda.

Impresion “Consulta por
Postulante”.

habilitado durante todo
el proceso
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2.a Si esta conforme,
imprime la “Consulta por
Postulante” y ordena los
documentos, segun la
“Lista de Chequeo de la
Documentacion para el
Pago Manual de
Subsidios Familiares de
Vivienda del Programa
“Mi Casa Ya’ y pasa ala
actividad 3.

2.b Sila modalidad del
pago es en linea, pasa al
numeral 6.2 Pago en
Linea- FIN DEL
PROCEDIMIENTO.

2.c Sila modalidad es
pago manual, pero no
tiene el estado Aplicado,
se suspende el tramite.
Fin del procedimiento

Aplicativo de TransUnion.
GPV-F-15 Lista de
Chequeo de la
Documentacion para el
Pago Manual de Subsidios
Familiares de Vivienda del
Programa “Mi Casa Ya”

2.a Laimpresion de la
“Consulta por
Postulante”, se adjunta
a los deméas
documentos.

2.b La solicitud del
desembolso enviada
con los soportes fisicos,
no se tramita como
pago manual, cuando el
constructor o vendedor
haya registrado el cobro
en linea, a través de la
plataforma de
TransUnion.

2.c En el caso que no
presente el estado
Aplicado, el tramite del
desembolso se reinicia
cuando la entidad
financiera cargue ése
estado, en el aplicativo
de TransUnion.

Verifica el cumplimiento
de requisitos y
condiciones legales de la
documentacion y elabora
la planilla de pago
manual, que remite para
revision.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar de
Vivienda.

GPV-F-16 Planilla de Pago
Manual de Subsidios
Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya.

Con la planilla de pago
se remiten los
documentos anexos de
cada subsidio familiar
de vivienda.

Revisa la planilla de
pago manual y resuelve:

4.a Si la planilla de pago
manual esta correcta,
pasa a la actividad 5.

4.b Si la planilla de pago
manual no es correcta,
solicita los ajustes
pertinentes.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar de
Vivienda.

Visto bueno de la planilla
de pago manual.

Correo solicitando ajustes
a planilla (cuando aplica)

Elabora el oficio de
autorizacion del
desembolso de subsidios
e imprime la planilla de
pago manual.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar de
Vivienda.

Oficio de autorizacién del
desembolso y la planilla de
pago manual.

Aprueba el oficio de
autorizacion del
desembolso de subsidios
y la planilla de pago
manual.

Subdirector de
Subsidio Familiar de
Vivienda.

Visto bueno del oficio de
autorizacion del
desembolso y de la planilla
GPV-F-16 Planilla de Pago
Manual de Subsidios
Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya.
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Ordena el gasto
mediante la autorizacion
del desembolso de los

Director Ejecutivo
del Fondo Nacional

Firma del oficio de
autorizacién del
desembolso y de la planilla
GPV-F-16 Planilla de Pago

subsidios familiares de de Vivienda - Manual de Subsidios
o FONVIVIENDA. . o
vivienda. Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya.
Entrega a la Fiduciaria de
Occidente, el oficio de
autorizacion del
desembolso, la planilla de Los documentos son
pago manual y los recogidos por la
documentos establecidos | Servidor publico / mensajeria de
8 en la lista de chequeo | Subdireccion de FIDUOCCIDENTE o
GPV-F-15 Lista  de|Subsidio Familiar de entregados en la
Chequeo de la | Vivienda. Recibido en la copia del fiduciaria, por el
Documentacion para el oficio de autorizacién del mensajero de
Pago Manual de desembolso de subsidios. | MINVIVIENDA.
Subsidios Familiares de
Vivienda del Programa
“Mi Casa Ya” . anexos.
Cuando
FIDUOCCIDENTE
Recibe el reporte del Servidor publico / Correo electronico. reporta la devolucion de
. . X - los documentos, por las
9 informe consolidado de | Subdireccién de . ; .
" o o : inconsistencias
pagos, remitido por la Subsidio Familiar de | Informe Consolidado de
N . o detectadas, pasa al
Fiduciaria de Occidente. | Vivienda. Pagos.
numeral 6.3-
reprogramacion de pago
manual y en linea
Carga el pago en el Servidor publico / .
10 Sistema de Informacion | Subdireccion de gﬂﬁg:fvgg,ggggjlgel or
del Subsidio Familiar de | Subsidio Familiar de | 2P ” P
o - Postulante”.
Vivienda. Vivienda.
50.3 | REPROGRAMACION DE PAGO MANUAL Y EN LINEA
Recibe la devolucion de los
QOcum_entos_por las Servidor publico /
inconsistencias en la : " - .
. - . Subdireccién de Oficio o correo Aplica para el pago
1 informacion de la planilla de - " L .
Subsidio Familiar | electrénico. manual y en linea.
pago y/o soportes anexos, o
de Vivienda.
reportadas por
FIDUOCCIDENTE.
Revisa las causas de la GPV-F-17
devolucion y decide: “Reprogramacion
2.aSies Vélida, realiza las Planilla de Pago Manual
correcciones del caso, elabora de Subsidios Familiares
gl ofici(;)dle agtorizzci_gn del | de Vivienda Programa
€SEMDOISO de SUbSITIOS ¥ 1a | gy iqor publico/ |MiCasaYa”
reprogramacion de la planilla ; L
2 de pago y pasa a la actividad Subd_lr(_eccmn (_:I_e
3 Subsidio Familiar | GPV-F-18
2.b Si no procede, elabora de Vivienda. Reprogramacion

oficio remisorio de los

documentos, con las razones
por las cuales no hay lugar a
las causales de la devolucion,

para que se reintegre al

Planilla de Pago en
Linea de Subsidios
Familiares de Vivienda
Programa Mi Casa Ya”
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proceso de desembolso y
pasa a la actividad 3.

Oficio.

Revisa el oficio remisorio y/o la
reprogramacion de la planilla
de pago y establece:

3.a Si esta conforme, pasa a la
actividad 4.

3.b Si no es conforme, solicita
los ajustes pertinentes y pasa
a la actividad 4.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar
de Vivienda.

Visto bueno del oficio
remisorio y/o la
reprogramacion de la
planilla de pago.

Aprueba el oficio remisorio y/o
la reprogramacion de la
planilla de pago.

Subdirector de
Subsidio Familiar
de Vivienda.

Visto bueno del oficio
remisorio y/o la
reprogramacion de la
planilla de pago.

Ordena el gasto mediante la
firma de autorizacién del oficio
remisorio y la reprogramacion
de la planilla de pago.

Director Ejecutivo
del Fondo
Nacional de
Vivienda.

Firma del oficio
remisorio y/o la
reprogramacion de la
planilla de pago.

Entrega a la Fiduciaria de
Occidente, el oficio remisorio y
la reprogramacion de la
planilla de pago, con los
documentos anexos

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar
de Vivienda.

Los documentos son

recogidos por la
mensajeria de
Recibido en la copia del | FIDUOCCIDENTE o
oficio remisorio. entregados en la
fiduciaria, por el
mensajero de
MINVIVIENDA.

Recibe el reporte del Informe
Consolidado de Pagos,
remitido por
FIDUOCCIDENTE.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar
de Vivienda.

Correo electroénico.

Informe Consolidado de
Pagos.

Carga el pago en el Sistema
de Informacién del Subsidio
Familiar de Vivienda.

Servidor publico /
Subdireccion de
Subsidio Familiar

Médulo de pagos del
aplicativo “Consulta por
Postulante”.

de Vivienda.
7. CONTROL DE CAMBIOS:
VERSION DEL VERSION
FECHA DOCUMENTO QUE ACTUAL DEL MOTIVO DE LA MODIFICACION
MODIFICA DOCUMENTO
- Se incluyod la definicion de Subsidio de vivienda de
Interés Prioritario para Ahorradores, subsidio para
mejoramiento de vivienda y subsidio familiar de
vivienda de interés social en la modalidad de vivienda
04/07/2014 1.0 2.0 saludable.
- En Normativa se incluy6 el decreto 975 de 2004, la
ley 1001 de 2005, la resolucién 0864 de 2012, el
decreto 1432 de 2013, la Resolucion 49 de 2013, la
resolucion 574 de 2014 y el decreto 2164 de 2013.
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15/01/2015

2.0

3.0

- Se incluyé una politica de operacién relacionada con
el procedimiento de asignacion del Subsidio de
Vivienda de Interés Prioritario para Ahorradores.

En Normativa se incluy6 el Decreto 2391 de 2013, el
Decreto 161 de 2014, la Resoluciéon 0441 2013, la
Resoluciéon 0510 de 2013, la Resolucion 0948 de
2013, Resolucién 0210 de 2014, la Resoluciéon 0132
de 2014, la Resolucién 0603 de 2014 y la Resolucién
2121 de diciembre 3 de 2014

Se complement6 la definicién de subsidio de vivienda
de interés prioritario

27/10/2015

3.0

4.0

Se modificaron los numerales 3. Participantes, 4.
Definiciones y 5. Normativa con el Decreto 1077 de
2015.

17/03/2016

4.0

5.0

Se maodifican los numerales 4. Definiciones, 5.
Normativa, 7. Politicas, 9. Medidas de Control,
10.Contenido, 12. Control de Cambios y 14. Detalle de
Actividades.

31/08/2017

5.0

6.0.

Se actualiza procedimiento segun lo establecido en el
Instructivo SIG-I-01 Instructivo para la elaboracién de
documentacion del sistema integrado de gestion V:3
Se actualiza politicas de operacion, incluyendo la
normativa que se debe tener en cuenta para el
desarrollo del procedimiento.

Se reemplaza el sistema de informacion CIFIN por
TransUnion

Se modifica el numeral 10. Contenido. La publicacion
de las Resoluciones se centraliz6 en un solo
responsable debido a los nuevos programas y la
nueva distribucion de actividades.

Se define emision de certificacion externa del proceso
de asignacion

Se establece que para el Programa de Vivienda
Gratuita y para el Programa de Mi Casa Ya, no se
requiere carta de asignacion

08/03/2018

6.0

7.0

Se actualiza el procedimiento de asignacion con:

Se actualiza alcance incluyendo la finalizacién como
alternativa la aceptacion de la renuncia y la sustitucién
del hogar beneficiario segun sea el caso.

Se actualizan definiciones con: Transferencia,
renuncia del subsidio, restitucién formal, resciliacion,
restitucion material, perdida de ejecutoriedad, querella
policiva.

Unifica actividades 5 y 6 de la version anterior.

La inclusién de los procedimientos de validaciones y
cruces para la asignacion del subsidio en los
programas anteriores a la ley 1537 de 2012.

Se incluye el tramite de aceptacion de la renuncia al
subsidio familiar de vivienda por parte del hogar
beneficiario cuando el subsidio ha sido legalizado.

Se actualizan evidencias de las actividades
detalladas.

05/12/2018

7.0

8.0

Se ajusta el procedimiento — Politicas de Operacion,
literal b) Vivienda Gratuita, de acuerdo con los
lineamientos definidos en la Resolucion No. 0438 de
2018 expedida por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio, incluyendo la GSV-F-17 Matriz de Alertas y
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Control -SFV y el GSV-1-06 ‘Instructivo para el
diligenciamiento de la Matriz de Alertas y Control -
SFV”.

26/06/2020

8.0

9.0

Se actualiza el nombre del proceso, segun el mapa de
procesos aprobado por el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio del 4 de diciembre de 2019.

Se actualiza plantilla y codigo segun la DET-G-04
Guia elaboracion de documentos del SIG Versién 5.0

Se actualiza el alcance del procedimiento conforme al
desarrollo de actividades segun lo definido en el
numeral 6 de este procedimiento

Se actualiza el campo de definiciones con: Programa
de arrendamiento con opcion de compra - Semilleros
de propietarios, Semilleros de propietarios — Ahorro y
Programa de mejoramiento de vivienda urbana “Casa
Digna — Vida Digna”.

Se complementa politicas de operacion con
documentos en los que se apoya el procedimiento:
Convenio interadministrativo de cooperacion suscrito
entre FONVIVIENDA, la prestadora de asistencia
técnica y entidades territoriales y operacion del
programa a través de un prestador de asistencia
técnica.

Se actualiza procedimiento de forma general
incluyendo los dos nuevos programas de
arrendamiento (Semillero de propietarios) regulado
por el decreto 2413 de 2018, Semillero de propietarios
ahorradores) regulado por el Decreto 2058 de 2019 y
de mejoramiento (Casa Digna Vida Digna) de vivienda
contemplados en las resoluciones de Decreto 867 del
17 de mayo de 2019, enmarcado en la resolucion
0406 de 2019.

24/11/2020

9.0

10.0

Se actualiza alcance del procedimiento segun la
inclusion de la informacion los procedimientos: GSV-
P-05 Autorizacion de apertura a cuentas CAP, GSV-
P-06 Autorizacién abono a cuentas CAP, GSV-P-03
Movilizacién de los subsidios familiares de vivienda,
GSV-P-04 Autorizacion del pago del 20% final y GSV-
P-08 Pago subsidio Familiar de vivienda del programa
de promocion de acceso a la vivienda de interés social
Mi Casa Ya.

Se incluyen definiciones de: postulacion, asignacion.

En relacién a las politicas de operacion se realizan las

siguientes actualizaciones:

v'Las politicas de operacion se clasifican en generales
y especificas para cada programa de vivienda.

v'Se aclaran los convenios interadministrativos para
la ejecucién de programas y se actualiza de manera
general la informacion referente a los convenios con
que se cuenta actualmente.

v'Se identifican las condiciones transversales a los

programas del Ministerio.

¥'Se incluye la informacién requerida para pagos y
desembolsos del subsidio segin lo definido en los
procedimientos: GSV-P-05 Autorizacion de apertura
a cuentas CAP, GSV-P-06 Autorizacion abono a
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cuentas CAP, GSV-P-03 Movilizacion de los
subsidios familiares de vivienda, GSV-P-04
Autorizacién del pago del 20% final y GSV-P-08
Pago subsidio Familiar de vivienda del programa de
promocion de acceso a la vivienda de interés social
Mi Casa Ya ; de igual manera las actividades que
estaban definidas en estos procedimientos son
incluidas dentro del numeral 6. CONTENIDO y en la
informacién  complementarios  “detalles de
actividades”, de este documento

v'Se estandariza la informacién especifica a cada
programa de vivienda en el marco de: a quien va
dirigido el programa, proposito de cara al ciudadano,
fundamento legal, requisitos que se deben cumplir y
verificar, canal de atencion para postulantes
(presencial o url), canal de atenci6on para radicar
documentos (presencial y url), medio por donde se
obtiene el resultado (presencial y url), medio para
seguimiento del usuario (presencial y url) y pagos.

v'A lo largo de todo el documento se actualiza el
cédigo de formatos e instructivos relacionados,
segun la DET-G-04 Guia elaboracion
documentacion del SIG.

8. ELABORO, REVISO Y APROBO:

Elabord: Guillermo
Palacios

Cargo: Contratista

Firma:

Fecha: 19/10/2020

Revis6: Daniel Contreras

Cargo: Subdirector del Subsidio
Familiar de Vivienda

Firma:

Fecha: 21/10/2020

Aprobd: Erles Edgardo Espinosa

Cargo: Director de Inversiones de Vivienda de
Interés Social

Firma:

Fecha: 24/11/2020
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